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Refakat izin Belgesinin
Bakanliga Gonderilmesine
fliskin Yazinin Defterdar
Tarafindan imzalanmasi

\’

_GeneI Evrak
Islem Sireci

Bakanliktan Gelen Refakat

Onay

Izin Onayina Iliskin Yazi ve
Onayin Incelenmesi

v

Refakat Izin Onayin Ilgili
Birime Gonderilmesi Icin
Yazi Hazirlanmasi

¥

Refakat izin Onayinin lgili
Birime Gonderilmesi Yazisinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

L

4 R

Yazi ve
Ekleri

Yazi ve Eki
Onay



Qosyasma Kaldlrllv

Hazirlayan:

Onaylayan:




m BURDURDefterdarlig
1) Personel Midrlug
Dul ve Yetim Ayligi Baglanmasina Iliskin Islem Sireci

Vefat Nedeniyle Varisler
Tarafindan Verilen Dilekgenin Personelin Gorev Yaptigi
Gelmesi Birimden Yaz Gelmesi

_Genel Evrak
Islem Siireci

\:

] Dilekce ve Ilgili
Dilekge/Yazi Birimden Gelen Yazinin
Incelenmesi

]

Vefat Belgelerinin
Istenilmesine
Iliskin Yazi

Vefata lliskin Belgelerin
Ilgilinin Varislerinden
Talep Edilmesine fligkin
Yazinin Hazirlanmasi

{

Vefata Iliskin Belgelerin
Iiglinin Varislerinden
Istenilmesine Iligkin

Yazinin Defterdar
_Tarafindan
Imzalanmasi

v

_Genel Evrak
Islem Siireci

v

Vefata Iliskin Belgelerin
Incelenmesi

Vefata lliskin
Belgelerin
Gonderilme
Dilekgesi

Valilik Atar

v
< Bakanlk >

| . . .. .. 1 vefata |

Aylk Baglar

Ttm T -1



Vetata lliskin Belgelerin
Bakanlida Gonderilmesi
Icin Yazi Hazirlanmasi

!

Vefata iligkin Belgelerin
Bakanliga Gonderilmesi
Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Tligkin
Yazilan Bilgi
Yazisi

1CIN Belgel

A . I
SGK'ya Gond
Yazisini

Hazirlanm

.

Aylik Baglann
Belgelerin S
Gonderilme Y
Defterdar Tar
Imzalann

I

Ger]el Ev
Islem
Slireci

¥

Ayhk
Baglandigina
Tliskin SGK

SGK Yazisinin Ir
Islemin Sonugle

v

( Dosyasina Kaldirildi >

Hazirlayan:

Onaylayan:




mali

SGK'va
mas Vazidn



lerin
lerilme
n

1asl

1as Icin
GK'ya
‘azisinin
-afindan
nasl

rak
|
i

ncelenerek
andirilmasi

Blgl
Yazisi ve
Ekleri




o D BURDUR Defterdarlig
’”Mm“" - Personel Midurlugd
Hastalik Izni Islem Sureci

( Hastalik Raporunun )

Y

(MUdUrIUk PersoneID Midarlik
Degil Personeli

v

Genel Evrak

Yazi ve Saglk
Kurulu Raporu veya Hastalik Raporunun
Tek Hekim Raporu Incelenmesi

e

( Mevzuata Uygun >
Degil Mevzuata

\Z

Uygun

Bildirim
Yazisi ve

Personelin Goreve

Baslatiimasi icin lgili
Midirlige Bildirim

Yazisinin Hazirlanmasi

Eki Rapor

Hastalik Raporunun
Hastalik iznine
Cevrilmesi Onayinin
Hazirlanmasi

Bildirim Yazisinin J/

Islem Siireci
' o
V4

Yazi ve El
Hastalik Iz
Onayi

Defterdar Tarafindan Onayin Defterdar/Vali

Imzalanmasi Tarafindan
Imzalanmasi

Onayin Ilgili

— Mudiirliige
@ Gonderilmesi Yazisinin

Hazirlanmasi

Hastalik I

Onayi
\/

Onayin Ilgili Mid(irliige
Gonderilmesi Yazisinin
Personel Muduri

‘Tarafindan
Imzalanmasi
Baglama Sihhi Izne Ayrilan
Yazisl Personelin Bagslayis

Yazisinin Gelmesi




.

Hazirlayan:

Onaylayan:










w

Hastalik Izni Islem Siireci

BURDUR Defterdarligi
Personel Mudurliga

Hastalik Raporunun
Incelenmesi

¥

Mevzuata Uygun
Degil

Raporun Eksikliklerinin
_Giderilmesi veyg
Goreve Baglamasi Igin
I\I{glll Personele Bildirim
azisinin Hazirlanmasi

y

Bildirim Yazisinin
Deftgrdar Tarafindan
Imzalanmasi

Bildirim
Yazisi ve
Eki Rapor

<Mevzuata Uygun>

Hastalik
Raporunun
Hastalik iznine
Gevrilmesi
Onayinin
Hazirignmasi

Onayin Defterdar/Vali 1
Tarafindan Imzalanmasi

y

Baglama
Yazisi

Genel Evrak
Islem Siireci

Personelin Goreve
Baglamasi Ile Baslayis
Tarihin Izin Takip Kartina

islenmesi

/" Dosyasina )
\\Kaldmldl

Hqstallk
Izin
Onayi




@Q

Hazirlayan: Onaylayan:










(MD BURDUR Defterdarlig
iy Personel Mudurltgl

istek ve Yas Haddinden Emeklilik Islemleri Siireci

65 Yas Listesinin
Alinmasi/Emeklilik Talep
Dilekgesinin Gelmesi

_Genel Evrak
Islem Siireci

V.
Kisinin Hizmet
Hesaplamasinin
Yapilmasi

Kisinin Yas ve Hizmet
Siresinin Tutup Tutmadigina
Bakilmasi

Uygun Degil
( Uygun )

- o - Talebin Uygun
> Emeklili o 25
PERO Ewaeﬁlr',l:ﬁ k Onayi Olmadigina Iliskin
Hazirlanmasi Yazinin Hazirlanmasi
N
Emeklilik Onayinin
Vali Yardimais! Yazinin Defterdar
Tarafindan .Taraflndan
Imzalanmasi Imzalanmasi

\"
C D Kisinin Birimine

Onayin Tebligi ve
Ayrilis Yazisinin
Hazirlanmasi

]

Yazinin Defterdar
_Ta rafindan
Imzalanmasi

Tebligat
Yazisi

Genel
Evrak

Slireci
Gorevde = v
n Ayrilis . ”Gorevderl IAyr_lllg.




Yazisl ve Eklerinin
Gelmesi

Yazisi ve
Ekleri

Belgelerin Kontrol
Edilmesi

Hazirlayan:

Onaylayan:




Yazi






()

Istek ve Yas Haddinden Emeklilik Islemleri Siireci

BURDUR Defterdarligi
Personel Mudurliga

(Belgeler Tamam )
v

RS

9

Kisinin Ayriliginin
PEROP ve HITAP'a

Islenmesi

T

SGK'ya Ise Baslama
ve Ayrilma
Aktivasyon Islem
Sireci

v

SGK'ya Emeklilik
Talebi Igin Yazi
Hazirlanmasi

>

v

Yazinin Defterdar

Tarafindan Imzalanmasi

¥

Genel Evrak
Sureci

Vv

Yazisi

SGK'dan Aylik
Baglanmasina Iligkin
Yazinin Gelmesi

v

SGK'dan Gelen Cevabi
Yazinin Incelenmesi

o

(?

v
C Tamam Degil >
v

=

Kisinin Birimine
Belgelerin

Tamamlanmasi icin
Yazinin Hazirlanmasi

Yazinin Defterdar

Tarafindan Imzalanmasi

gmeklilik
nayl ve
Eki Bglgeler

v
( Uygun Degil )
v

Yeniden Goreve
Baslatma Onayinin
Hazirlanmasi

Onay

Emekil

islenmesi

ik Defterine

b B

Onayin Vali Yardimcisi

Tarafindan Imzalanmasi

Y

Yeniden Goéreve
Baslatma Yazisinin
Hazirlanmasi

\!




Yazinin I_Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Hazirlayan:

Onaylayan:




(MD BURDUR Defterdarhgi
Ay L Personel Mudirligu

istek ve Yas Haddinden Emeklilik Islemleri Siireci

7

Genel Evrak
Sureci

Yazi Goreve Baslama Yazisinin
Gelmesi

J

Goreve Baglayiginin
PEROP ve HITAP'a
Islenmesi

islem Tamalandi
Dosyaya Kaldirildi

Hazirlayan: Onaylayan:







w

BURDUR Defterdarligi
Personel Midrlug
Emeklilik (Malulen, Re'sen) Islem Sureci

~ Emeklilik Talebine
Iliskin Dilekge Gelmesi

Re'sen

Emekliye Sevk

Edileceklere iliskin Yazi
Gelmesi

v

Genel Evrak
Islem Sireci

v

Talep ve eki
Rapor

Raporun Incelenmesi

WV

i

Raporun Yazi Ekinde SGK'ya
Gonderilmesi Yazisinin
Hazirlanmasi

Rapor Gonderme Yazis

\

Raporun Yaz Ekinde SGK'ya
Gonderilmesi Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

v

_Genel Evrak
Islem Sireci

SGK Kurul
Karari

SGK'dan Rapor Hakkindaki
Kararinin Gelmesi

v

SGK'nin Rap_or Hakkindaki
Kararinin Incelenmesi

v

RED

( KABUL )

Malilen Emeklilik
Talebinin Reddine
fliskin Kararin Teblig
Yazisinin Hazirlanmasi

Talep
Red
Yazisi

PEROP'a Giris Yapilarak
Emeklilik Onayinin
Hazirlanmasi

{

TlAili Ririma

Defterdar Tarafindan
Imzalanan Yazinin

Emeklilik Onayinin Vali
Yard!mC|S| Tarafindan
Imzalanmasi



L1y e

Gonderilmesi

Hazirlayan:

Onaylayan:




mneklilik
nayl






w

BURDUR Defterdarligi
Personel Midrlugu
Emeklilik (Malulen, Re'sen) Islem Sureci

&

Emeklilik Onayinin Tebligati
Igin Yazinin Hazirlanmasi

Tebligat Yazisi
ve eki Onay

v

Emeklilik Onayinin Tebligat
Yazisinin _Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

v

_Genel Evrak
Islem Siireci

¥

Ayrilma
Yazisi ve Eki
Belgeler

Onayin Tebligi ve Ayrilig
Yazisina Iliskin Yazinin
Gelmesi

SGK'ya Ise Baslama
ve Ayrilma
Aktivasyon Islem
Sireci

\

PEROP"a ve HITAP'a
Ayrilig Bilgileri Giriginin
Yapilmasi

N

PEROP'a Girisi Yapilarak
Emeklilik Onayi ve Eki
Belgelerin SGK'ya
Gonderilme Yazisinin
Hazirlanmasi

v

Defterdar Tarafindan
Imzalanmis Emeklilik
Yazisinin SGK'ya
Gonderilmesi

v

_Genel Evrak
Islem Sireci

SGK
Yazisi

Emekli Ayligi Baglandigina
Iligkin Yazinin Gelmesi

v

SGK'ya
Yazi



SGK Yazisinin Incelenerek
Islemin Sonuclandiriimasi

<,

C Dosyasina Kaldirildi )

Hazirlayan:

Onaylayan:




BURDUR Defterdarligi
~ Personel Mudarligu
Muvafakat Verme Islem Siireci

Muvafakat isteme Yazisinin
Gelmesi

Genel Evrak Islem Siireci

Muvafakat Isteme
Yazisi

v

Muvafakati Istenilen Personelin Bilgilerinin

Hazirlanmasi

Yetkili Merciiler Tarafindan Personel Bilgilerinin
Incelenmesi ve Muvafakat Talebinin

Dederlendirilmesi

<Muvafakat UygurD

Muvafakat Uygun
Yazisinin Hazirlanmasi

Muvafaka
t Yazisi

Muvafakat Uygun
Ya2|su_1|n Vali Tarafindan
Imzalanmasi

Q/Iuvafakat Uygun DeéD

Muvafakat Red
Yazisinin Hazirlanmasi

Muvafakat Red Yazisinin
Vali Ya_rdlmC|S| Tarafindan
Imzalanmasi

\Dosyasma Kaldirildi




Hazirlayan:

Onaylayan:




Ivafakat
d Yazisi






BURDUR Defterdarligi
@m@ Personel Midirligu

Ogrenim Degisikligi Islem Siireci

Talebinin
Gelmesi

v

Genel Evrak
Islem Siireci

Yazi ve Eki
Diploma

Onayin Defterdar/Vali
Yardl_mC|5| Tarafindan
Imzalanmasi

y

Onayin Ilgli Birime
Gonderilme Yazisinin
Defterdar Tarafindan

Imzalanmasi

Dosyaya
Kaldirildi

Intibak
Onayi

i

Intibak
Onayi



Hazirlayan:

Onaylayan:




‘™B) BURDUR Defterdarlig
"";'rg“?” _ Personel Muduarltiga
SGK'ya Ise Baslama ve Ayrilma Aktivasyon

Isten Ayrilma ve Ise Baslama
Yazisinin Gelmesi

_GeneI Evrak
Islem Siireci

Ise .
Baslama/Isten
Ayrilma Yazisi

Isten Ayrilis veya
Ise Girig
Bildirgesi

( Dosyasina Kaldirldi >




Hazirlayan:

Onaylayan:

Personel Mudur V.




Terfi Islem Siireci

Grfi Zamaninin GeImea

PEROP

/

_GeneI Evrak
Islem Siireci

v

Terfi Listesi Veya

Servis
Notu

¥

PEROP

Teklifin Incelenmesi

Terfi Islemlerinin
Incelenmesi

Hizmet
Belgesi

Servis Notu

Kademe Terfisi 657

Derece Terfisi 657 S.K.
37 Ve 68/A Md.

Terfi Onayinin

Onay

—>|
Hazirlanmasi

S.K. 64. Md.

Terfi Isleminin |  —————
3 _|Perop Uzerinden PEROP
PEROP Yaplllp

Onaylanmasi

v

Onayin Vali Tarafindan

Imzalanmasi

v

Terfi Islemine Iliskin
Onayin Ilgilinin Birimine
Gonderilmesi Igin Yazinin

Terfi Onayina
Iliskin Bilgi
Yazisi
Hazirlanmasi

v

Hazirlanan Yazinin
Defterdar Tarafindan

Tmzalanmaai

PEROI



PEROP

Ll ICUIUL U

v

Terfi Isleminin Kadro Ve
Servislere Igletilmesi

EBYS




Hazirlayan:




BURDUR Defterdarl
Personel Miudiirlii¢

657 S.K. 64/4 Maddesi Ile 68/B Maddesinin
Uygulanacaklara Iliskin Yazi/Dilekgenin
Gelmesi

657 S.K. 64/4 Md.
Uygulamasi

< ) < Ya
Kademe Tefrfisi Derece Tefrfisi

N\

Derece Terfisine

Terfi Cizelgesi PEROP Lliskin Onayin Dur
p Dogrultusunda Hazirlanmasi w Ed
Onayin Hazirlanmasi J,
v Hazirlanan Onayin
Vali Tarafindan —

Hazirlanan Onayin

Imzalanmasi Ha
Defterdar Tarafindan
. Deft
Imzalanmasi
Vi E—

Tarfi Onavinin TlAili | Terfi OnavinAa



v

111 \JIIOyII " J.IHIII
Birime Gonderilmesi
icin Yazinin
Hazirlanmasi

\

Hazirlanan Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

I\:I 1 \wi Iuylllu
Iligkin Bilgi
Yazisi

Du_rur
Ile

>| Dosyasina Kaldirildi  }<




Onaylayan




( 657 S.K.

Iigilinin Di

—\l/ Hizmet Du

Degerlenc
rarlanamayacak
Olanlar

umun TigiliTeblig v
lilmesi Igin Yazi azl ( Uygun Degil )
Hazirlanmasi

- Talebin Uygun Teblig
zirlanan Yazinin w Goriilmemesine Iliskin —>{ vazs
:erdar Tarafindan

. Iigiliye Yazi Hazirlanmasi
Imzalanmasi

{ Y




nun Ozlik Ve Arsi Servis Hazirlanan Yazinin
Disiplin Servisine Notu Defterdar Tarafindan
Isletilmesi

Imzalanmasi







. 68/B )

isiplin Ve .
FUMUNUA Servis Notu
dirilmesi

Kadro E_;ervisinden
Kadro Istenilmesi

!

Servis Notu L

Kadro Servisince Bog

Servis
Notu



Kadro Verilmesi

2

68/B Terfiye Iliskin
Onay Hazirlanmasi

!

68/B Terfiye Iliskin
Onayin Vali Tarafindan
Imzalanmasi

\2

Onayin Ilgili Birime
Gonderilmesi Icin Yazinin
Hazirlanmasi

v

Hazirlanan Yazinin
Deft(_ardar Tarafindan
Imzalanmasi

Onay

Yazl ve
Eki Onay






w»

BURDUR Defterdarhgi
Personel Miidiirliigii
Valilik Atamali Personelin Refakat Izin Islem Siireci

Dilekce/Yazi
e Eki Rapor

alilik Atamali Personelin Refakat

Izin Talebine Iliskin
Gelmesi

Dilekce/Yaz

\

Genel Evr

islem Siireci

ak

Y

Raporun Kanun ve
Hukidmlerine

Refakat izin Talebine liskin

Incelenmesi

Yonetmelik
Gore

! N/
A 4

\l/

Refakat izin Onayinin
Hazirlanmasi

Uygun Degil

v

V

Refakat izin Talebinin

Yazinin Hazirlanmasi

Uygun Gériilmedigine 1lisikin

Refakat izin Onayinin
Deft(_erdar Tarafindan
Imzalanmasi

%

v

Refakat izin Talebinin Uygun
Gorilmedidine Iliskin Yazinin

Deftc_ardar Tarafindan
Imzalanmasi

Refakat izin Onayinin

Ilgilinin Gérev Yerine

Gonderilmesi Yazisinin
Hazirlanmasi

Yazl ve
Eki Onay

v

Refakat Izin Onayinin
Iigilinin Gorev Yerine
Gonderilmesi Yazisinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Genel Evrak
Islem Sireci

v

Gorevden Ayrilma ve
Baslama Yazisinin
Gelmesi

Gosyasma Ka

|d|rl|9

Hazirlayan:

Onaylayan:







(MD BURDUR Defterdarhgi
ol | Personel Miidiirligii
Vekalet Islem Slreci

Vekalet Talebine Veya
Islemine Iligkin Yazinin
Gelmesi

Genel Evrak
Islem Sureci

y

Yazi Vekalet Talebine Iliskin
Yazinin Incelenmesi

Vekalet Edecek Kisinin
Belirlenmesi

Onay
_——_— Vekalete iliskin Onayin
PEROP Hazirlanmasi :
Ilgili Servise
\L Servis Notu

Vekalet Onayinin Vali
Tarafindan Imzalanmasi

\2

Onayin Ilgili Daireye
Gonderilmesine Iliskin Yazinin
Hazirlanmasi

y

Onayin Ilgili Daireye
Gonderilmesine iliskin Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

v

_GeneI Evrak
ISlem Siireci

¥

R~ mafcad~m Paalmean 71 [ . ]

Yazi ve Eki
Onay




Ligii vaireaen basiayis /
Ayriliga Iliskin Bilgi

Yazisi

Vekalet Gorevine Iligkin
Baslayis Ve Ayrilis Yazilarinin
Gelmesi

< Dosyasina Kaldirildi >

Hazirlayan:

Onaylayan:




(Mﬁ BURDUR Defterdarl
g, B _ Personel Miidiirliic
Yeniden Atanma Islem Sureci

\

Yeniden Atanma
Talebine Iliskinin
Dilekgenin Gelmesi

-

_Genel Evrak
Islem Siireci

v

Yeniden Atanmaya Ait
Belgelerin Incelenmesi

- Iigiliye Yeniden Atanma Sartiar
E Ile Tlgili Belgelerin Istenmesine

fliskin Yazinin Hazirlanmasi

Yeniden Atama
Dilekge Yazis

-

Ilgiliye Yeniden Atapma Sartlar

Ile Tlgili Belgelerin Istenmesine

Iliskin Yazilan Yazinin Defterda
Tarafindan Imzalanmasi

A\

Genel
Evrak

!

Yeniden Atanmaya ligkin
Belgelerin Gelmesi

B

Atamaya
Esas
Belgeler

Sartlar
Tasiyor
) ligilinin Yeniden T
m Atanmasina ligkin izin =
Yazisinin Hazirlanmasi

N

Ilgilinin Yeniden,
Atanmasina Iliskin Izin
Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

A\

Genel Evrak
Islem Siireci

v

Yazi S Bakanliktan Cevap
VAa=icimim rAlmanaAi




YdZIsininm aelmnesi

Olumlu

<>

Hazirlanmasi

Atama Onayinin

Atama Onayi

v

Atama Onayinin Vali
Tarafindan Imzalanmasi

( Olumsuz )

v

Tigiliye Onayin Tebligi ve
Goreve Baglama Yazisinin
Hazirlanmasi

\’

Teblig Yazisi .

Iigili Birime Goreve Baslayisir
Bildirilmesine Iliskin Yazinir
Hazirlanmasi

v

v

Tigiliye Génderilmek Uzere
Yazilan Tebligat Yazisinin
Defterdar Tarafindan

Ilgili Birime Yazilan Teblige
Yazisinin _Defterdar Tarafind
Imzalanmasi

Imzalanmasi
I
N
_Genel Evrak
Islem Siireci
<wl>
N\

Gbreve BaslamacD

Atama Onayinin Iptaline
Iliskin Onayin
Hazirlanmasi

!

Atama Onayinin Iptaline
Iliskin Onayin Vali
Tarafindan Imzalanmasi

v

\V)

Bakanliga ve Ilgiliye
Atama Onayinin Iptal
Edildigine Iliskin Yazinin

v

Bakanlga ve Ilgiliye
Atama Onayinin Iptal
Edildigine Iliskin Yazinin
Defterdar Yarafindan

Goreve Baglama
Yazisl

PEROP

Goreve Baslad

Goreve Basglama Yazi
Gelmesi

Ilgilinin Géreve Basladi
Bakanliga Bildirilmesine
Yazinin Hazirlanma

2

Iigilinin Goreve Baslad
Bakanliga Bildirilmesine
Yazinin Defterdar Tara

Imzalanmasi




Imzalanmasi

2

| Arsiv Servisine Servis Servis
Notu Yazilmasi Notu
I
Hazirlayan: Onaylayan:




g
r

Sartlari
Tasimiyor

Yeniden Atanma Sartlarini
=———>| Tasimadigina Iliskin Yazinin
Hazirlanmasi

Atanma Sartlarini
~ Tagimadigina
Iligkin Bilgi Yazisi

v

ilgiliye Yeniden Atanma
Sartlarini Tagimadigina Iligkin

Yazilan Yazinin Defterdar

Tarafindan Imzalanmasi




it
lan

sinin

|§unn
Tligkin
ISI

|§unn
Tligkin
findan

Yazi




%@osyasma KaIdmI@




0 D BURDUR Defterdarligi
”’MM Personel Mudurliigu

Yillik Izin Islem Siireci

Yillik izin Talebinin
Gelmesi

Yillik izin Talebinin Yillik Izin
Takip Kartina Islenmesi

Yillik izin

Yillik izin Formunun
Hazirlanmasi

Takip Karti

Maliye
Personeline Ait

¥

Yillik Izin Forrmunun
Defterdar veya Vali
Tarafindan Imzalanmasi

Izin Dénlisti Goreve Baslayis
Tarihinin Izin Takip Kartina ve
Izin Formuna Islenmesi

Izin Formu
(EK-31)

Yillk izin Takip
Karti/Maliye

\l/

izin Déniisii Géreve Baslayis
Tarihinin Yazildi§i izin
Formunun Personel Miidura
Tarafindan Imzalanmasi

Ozliik Dosyasina
Kaldinldi

Personeline Ait zin
Formu (EK-31)




Hazirlayan:

Onaylayan:




0 D BURDUR Defterdarligi
’”;“Mm“" _ Personel Mudurliigu
Yil Sonu Izin Islemleri Streci

Yil Sonu Islemlerine Esas Olmak Uzere
1zin Takip Karti ve Eklerinin Kontrol
Edilmesi Zamaninin Gelmesi

¥

Defterdarlik Personelin Yili icinde Kullandigi
Izinlerin Birimlerden Istenilmesine Iligkin Yazinin

Hazirlanmasi

2

_ Defterdarlik Personelin Yili igindg Kullandigi
Izinlerin Birimlerden Istenilmesine Iliskin Yazinin
Defterdar Tarafindan Imzalanmasi

v

Genel Evrak Islem
Sireci

v

Defterdarlik Personeline Ait Yili icinde
Kullanilan Izinlerin Mevzuat Hikidmlerine
Uygunlugunun Kontrol Edilmesi

Yazi ve Eki izin
Takip Karti ve
Ekleri

N\

Izin Takip Karti ve Belgelerde Eksiklik
Varsa Tamamlattiriimasi

Bakanlik Atamali ( Valilik Atamali >
Personel Personel

v v

Bakanlik Atamali Personelin Yazl ve Eki Valilik Atamali
. i - Personelin Yili
— Izin Takip Karti ve Eklerinin If('gr-tﬁa\ll(e'p Qﬁ icinde Kullandigi
PERGEN'e Gonderilme Chleri “ Lzinlerin

Yazisinin Hazirlanmasi

\Z

Bakanlik Atamali
Personelin Izin Takip Karti
ve Eklerinin PERGEN'e
GoOnderilme Yazisinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Islenmesi
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(MD BURDUR Defterdarhgi
*:mwﬁ’ Personel Mudiirlagii
Isci ve 4-C li Personelin Izin Islem Sireci

Yillik izin Talebinin
Gelmesi

Yillik izin Talebinin
Mevzuata Uygunlugunun
Kontrol Edilmesi

v

_Yillik Izin Talebinin Yillik
Izin Takip Kartina Islenmesi

v

Yillik izin Formunun
Hazirlanmasi

v

Yillik izin Formunun Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

v

Izin Déniisti Goreve Baglayis
Tarihinin Izin Takip Kartina ve [—>
Izin Formuna Islenmesi

\}

Izin Déniisii Géreve Baslayis
Tarihinin Yazildigi izin
Formunun Personel Miidura
Tarafindan Imzalanmasi

< Dosyasina KaId|r|Id|>

Yillik izin
Takip Karti

Yilllk izin
Formu

Yillik zin Takip
Karti/ Izin
Formu




Hazirlayan:

Onaylayan:




( r—cE BURDUR Defterdarlig

T p—— Personel Midiirligii
Gorevden Uzaklastirma ve Goreve Iade Islemleri Stirec

(Olayln O(jrenilmesD

v

Mahkeme Genc_a_l Ev_rak
Karan | __ Sireci
Rapor “1  Olayin Incelenmesi
Yazi

Gorevden
Uzaklastirma
Onayi

Gorevden Uzaklastirma
Onayinin Hazirlanmasi
V4

g

Gorevden Uzaklastirma
Onayinin Vali
Tarafindan Imzalanmasi

2

Gorevden Uzaklastirma
Onayinin Ilgili Birime
GOnderme Yazisinin

Hazirlanmasi

v

Gorevden Uzaklastirma
Onayinin Ilgili Birime
Gonderme Yazisinin
Defterdar/Defterdar
Yrd/Personel Midiril

Tarafindan Imzalanmasi

Ust
Yazi

Gorevden
Ayrilis
. Tigili birimden Tebelliig
ve GOrevden Ayrilig
Tebellig Tarihinin Bildirilmesi
e V

PEROP PEROP'a Girig yapilmasi
v

Siirecin Takibi

Kovusturma Sorusturma
Asamasinda Sonucunda

Goreve lade Goreve lade
Edilmeyecek Edilecek

S >












Personel Miidiirligi

Gorevden Uzaklastirma ve Goreve Iade Islemleri Siire

— .
Stire Uzatim Onayinin
Hazirlanmasi

v

Sire Uzatim Onayinin
Vali Tarafindan
Imzalanmasi

ﬁﬁ BURDUR Defterdarligi
e

< Sure Uzatim Onayinin Ust
' Ilgili Birime Gonderme Yazi
Yazisinin Hazirlanmasi

Siire Uzatim Onayinin
Tigili Birime Génderme
Yazisinin
Defterdar/Defterdar
Yrd/Personel Midiiri
Tarafindan Imzalanmasi

Yazi Tlgili birimden Tebellii§
Belgesinin Bildirilmesi

3
PEROP PEROP'a Giris yapilmasi
@

Hazirlayan: Onaylayan:
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( '“‘\ BURDUR Defterdarlig
MB / Personel Miidiirliigii
gy, MRS

Gorevden Uzaklastirma ve Goreve lade Islemleri Siirec

Goreve Jadeye
Iligkin Karar

Goreve

2| Géreve Iade Onayinin _
Iade Onayi

Hazirlanmasi

Goreve Iadeye
Iliskin Yazi

Goreve Iade Onayinin
V_aIi Tarafindan
Imzalanmasi

Tlgili
Birime
Gonderme

< | Goreve Iade Onayinin
W flgili Birime Génderme

Yazisinin Hazirlanmasi

A

Goreve Iade Onayinin
Tigili Birime Génderme
Yazisinin
Defterdar/Defterdar
Yrd/Personel Muduiri

———— |ilgili Birimden Tebellig| _| Ust Yaz
w ve Goreve Baslayis
)
PEROP

Tebellig
Belgesi

i

PEROP'a Girig
Dosyasina
Kaldirildi

Hazirlayan: Onaylayan:

Goreve
Baslama
Yazisi







(MD BURDUR Defterdarlig
g, W Personel Midurlugu

Kesinlesen Mahkeme Karari Uzerine Yapila

Kesinlesmis Mahkeme Kararinin
Gelmesi \1/

Genel Evrak Stireci

\Z

Mahkeme Karg Kararin Incelenmesi

1%
Memuriyete Engel
Mahkumiyet Karari Var mi?

Y

e f
Evet \/ Edl H aYL

> GOreve Son O
ongd - Onay N
Hazirlanmag Memuriyetin Askiya Alin

N

Goreve Son Onayinin Vali
Tarafindan Imzalanmasi
EBY

. Onayi
- Goreve Son Onayinin llg@ Gonderme
w Gonderme Yazisinin Hazirlan Yazis

Goreve Son Onayinin Ilgili Birime
Gonderme Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Tebelliig
Belgesi Ve

Eki Teblig Belgesi, Ayrilig Tarihi ve
Belgeler Ilgili Belgelerin Gelmesi ERYS
PEROP PEROP'a Giriglerin Yapilmasi
N ‘ Gorevine Son Verilen Personele ilisll Bilai




Bilgi Formunun Bakanli

Gonderilmesine iliskin Yazinin

Hazirlanmasi

ettt &

v

Yazinin Defterdar Tarafindan

Imzalanmasi

Tebell(ig
Belgesi V¢
Eki
Belgeler

PEROP

/ Dosyasina
\ Kaldirldi
Hazirlayan Onaylayan:




n Islemler Siireci

)

imas! Gerekli mi?

Memuriyetin
Askiya
Alinmasi

Memuriyetin Askiya
'S Alinmasi Onayinin
Hazirlanmasi

Onayi

e

Memuriyetin Askiya Alinmasi
Onayinin Vali Tarafindan
Imzalanmasi

A

Onayi
Gonderme

Memuriyetin Askiya Alinmasi
Onayinin Ilgili Birime
Gdnderme Yazisinin

Hazirlanmasi

Yazisi

Memuriyetin Askiya Alinmasi
Onayini Ilgili Birime Génderme
Yazisinin Defterdar Tarafindan

Imzalanmasi
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Teblig Belgesi, Ayrilig Tarihi ve
Iigili Belgelerin Gelmesi
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PEROP'a Girislerin Yapilmasi




ﬁB\ BURDUR Defterdarligi

/ Personel Mudurlagu

Idari Dava Islemleri Sureci

Muhakemat Midurligunden
Idari Dava Dilekgesinin
Gelmesi

!

Genel Evrak
Sureci

y

Dava Dilekgesi ve Eklerinin
Incelenmesi

y

Cevap Savunma Taslaginin
Hazirlanmasi

!

Cevap Savunma Taslaginin
Muhakemat Mudirligiine Ust Yazi
Gonderilmesine Iliskin Yazini
Hazirlanmasi

/

Yazinin
Defterdar/Defterdar
Yardimcisi Tarafindan
Imzalanmasi

PEROP'a
PEROP islenmesi

Idari Dava
Dilekgesi ve
Ekleri

Cevap
Dilekgesi

)

Haz?rlayan: Onaylayan:
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BURDUR Defterdarligi
Personel Mudurlagi

Idari Dava Islemleri Siireci

ahkemeKararinin

M
Gelmesi

A

1 Ara Karar )

Mahkeme Ara Kararinin
Incelenmesi

D

Esastan |

N

Bilgi / Belge /
Cevap Hazirlanmasi

Cevap

Cevap Dilekgesinin/Bilgi
Belge Yazisinin Muhakemat
Mudirligline
Gonderilmesine Iliskin
Yazinin Hazirlanmasi

Dilekgesi
\_/_

Ust Yazi

V
Yazinin
Defterdar/Defterdar
Yardimcisi Tarafindan
Imzalanmasi

D
PEROP

PEROP'a
Islenmesi

L
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3
PEROP

Yirttmer
Durduruli

A 4

L[l

Yurdtmenin
I_Durdurulma5|
Isteminin Reddine

Iliskin Karar

Kararininidari Dava
Takip Dosyasina ve
PEROP'a Islenmesi
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<Dosyasma KaIdmIcD



Haz?rlayan:

Onaylayan:




Karar )

)

nin
masKarari
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Yirtitmenin
Durdurulmasi
Isteminin
Kabulline
Iligkin Karar
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Idari Dava Islemleri Sireci

Yirtitmenin
Durdurulmasi

Isteminin
Reddi Kararina
Itiraz Dilekgesi

P

> Dilekgesinin

gelmesi

Davacinin Itiraz

BURDUR Defterdarligi
Personel Mudurligu

Itiraza Cevap Dilekgesi
Taslagi Hazirlanmasi

Cevap
Dilekgesi
Taslagi

1 @

TaslaginMuhakemat

Mudurligine Gonderilmesi
Igin Ust Yazi Hazirlanmasi

Ust
Yazi

A

YazininDefterdar/Defterdar
Yardimicisi Tarafindan

Imzalanmasi

PEROP

gl

9

PEROP'a islenmesi
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Bolgeidare
Mahkemesinin

i

PEROP

ol

KararinGeregi Icin
Birimine Yazi Hazu

v/

Yazinin
Defterdar/Defterc
YardlmC|5|Ta rafinc

_I.mzaja_nma\ﬁl_

Yiritmenin Durdunt
Kararina Karsi Bolge
Mahkemesine Itiraz
Taslag Hazirlanmas

v

TaslaginMuhake
Mudurligune Gonc
Igin Ust YaziI Hazir

|

Yazinin Defterdar/D

Yardimicisi Tarafind
Imzalanmasi

V
PEROP'a islenn

/_+;

Bolge Idare Mahkemesinin
Yiritmenin Durdurulmasi

Itirazina Yonelikararinin

Gelmesi

25

Karari

Mahkemenin Ara
KararininIncelenmesi

\

»|  Dosyasina Kald

Davaciltiraz
Kabul \l/ 1
> | Geregi Igin Ust iDtiar\éicllked gjea:jreltiraz
m Birimine Yazi Yazi :
Yazilmasi
v < i
Yazinin PEROP islenmesi PEROP islenmesi
Defterdar/
Defterdar | |




Yardimcisi
Tarafindan
Imzalanmasi

Dosyasina
Kaldirildi

Haz?rlayan:

Onaylayan:




Yazi
rlanmasi

far

dan

ulmasi Cevap

> Idare Dilekgesi
Dilekge Taslad

3l

2mat Ust

derilmesi Yazi

lanmasi

iefterdar

an

nesi 4’@

)

Idare itiraz
Kabul

\2

Geregi Iginbirimine

’ Yazi Yazilmasi/islem
Yapilmasi

[ Yazinin Defterdar/

Ust
Yaz




Defterdar Yardimcisi
'_I'araﬁndan
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Personel Mudurlugu

Idari Dava Islemleri Siireci

Yazi ve @ @
Karar
\/_

Kararininidari Dava Kararinldari Dava
Takip Dosyasina ve

Yy Takip Dosyasina ve
PEROP PEROP'a islenmesi PEROP fy@'enmeS'
<Dosya5|na KaId|r|Id|.>
Mahkemenln Esasa
fliskin Kararinin
GeImeS|
Mahkeme Mahkemenln Esas Kararinin
Karari incelenmesi
A v
IdariIslemin Iptali idari islemin iptali
Karari - Istemin Reddi Karari
Ust
Yazi \l/
L
EBYS > Birimine Yazi Yazilimas ) PEROP'a
v \Iiarﬁ_ PEROP Islendi

Yazinin Defterdar/Defterdar]
YardlmC|5| Tarafindan
Imzalanmasi

\!

Kararin Incelenmesi

_ IstinafaTabi
(Istinafa Tabi ) ararlar
!

Olmayan Kararlar
Istinaf Dilekgesi Taslaginme Ust Ust Yaz /
@ Yazinin Muhakemat Mudurligine > Taslak
Gonderilmek Uzere Hazirlanmas)

Yazinin Defterdar/Defterdar
YarcjlmC|5| tarafindan
Imzalanmasi

J/_l

T 1 /N

Dosyasina
Kaldirildi
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PEROP'a islenmesi}%@
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Haz!rlayan:

Onaylayan:
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Istinaf
Karari

BURDUR Defterdarlig
Personel Mudurlagi

Idari Dava Islemleri Siireci

BIM IstinafKararinin
Gelmesi

keme

BIM IstinafKararinin
Incelenmesi

EY

v

<Ta|ebin Reddi >

W Birimin

e Yazl Yazilmasi

Yazi

\%

Yazinin
Defterd

ar/Defterdar

Yardimcisi tarafindan
Imzalanmasi

Talebin Reddi Kararin
Incelenmesi

v

v

(Talebin Kabuli >

> Karar PEROP'a Iglendi
PEROF

!

Gosyasma KaIdmIdD

2577 sayili
Kanunun 46.
maddesine Gére
Temyize Agik
Olmayan Karar

2577 sayih Kanunun 46.
maddesine Gére Temyize
Acik Karar

\!

Yazinin Muhakemat
Mudirltgiine Gonderilmek

Temyiz Taslaginin vést 9{
Uzere Hazirlanmasi

PEROP

Temyiz Taslagin ve Ust Yazinin

Defterdar/Defterdar Yardimcisi
tarafindan Imzalanmasi

A

PEROP'a islenmesi ——9<

v
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Haz!rlayan:

Onaylayan:
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Ust Yazi
Taslak
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Idari Dava I

BURDUR Defterdarligi
Personel Mudurligu

C

Davacinin Temyiz
Dilekgesinin Gelmesi

D

2

Temyiz
Dilekgesi

Davacinin Temyiz Dilekgesi

Incelenmesi

V

EBYS Hazir!

Temyize Cevap Dilekgedaslagi

lemleri Sureci

Taslak

lanmasi

v

Mudu

il

TaslaginMuhakemat

Ust Yazi Hazirlanmasi

rligiine Gonderilmesi Igin

Yazinin Defterdar/Defterdar
Yardimicisi Tarafindan Imzalanmasi

v

PEROP'a Islenmesi

C
\ PEROP

v

@osyasma Kaldirildi )

Danigtay Kararini
Gelmesi

)

C

Danigtay
Karari

Danigtay Kararinin
Incelenmesi

Ust Yazi

v

Bolge idare Mahkemesi
Kararinin Onanmasi ile

Temyizin Reddi

BoIge Idare Mahkemes
Kararinin Kismen
Onanmasi/Kismen

%

BozulmaS|

KararinBirimine
GonderilmeYazisinin
Yazilmasi

YardimcisinaTarafindan
Imzalanmasi

Yazinin Defterdar/Defterdar

Yazi

¥

PEDAD H PEROP'a Islenmesi

Bolge Idare Mahk
Kararinin Reddile Te
Kabulu

KararlnBlrlmlne

> GonderllmeYa2|5|r

YaZ|Ima§|

Yazinin Defterdar/D

YardimcisinaTa rafini
Imzalanmasi




| :

Haz?rlayan: Onaylayan:
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amyizin
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BURDUR Defterdarligi

@;@ Personel Madurliga

4483 Sayili Kanun Kapsaminda Sorusturme

Memurlarin Isledikleri
Suglarin Idarece

Ogrenilmesi
Sikayet/ Ihbar -
DilekgesiTeftig Ogrenilen Olayin
Raporu Incelenmesi

V!

Evraklan Valilik Il idare

Kurulu Madarlugiine Yazi

Gondermek Uzere Yazi
Hazirlanmasi

v

Yazinin Defterdar

‘Tarafindan
Imzalanmasi

\A

Valilik Kararinin
Karar Mudrluagimizee
Degerlendirilmesi

!

Sorusturma Izni
Verilmesi/ Verilmemesi

Hali
N

Kararin Ilgiliye Tebligi icin Yazi
Yazinin Hazirlanmasi
v
Kararin ilgiliye Tebligi icin

Yazinin _Defterdaﬂ' arafindan
Imzalanmasi

v
Ilgili Birimden
Yazi Teblig Yazisinin
Gel\|l1/1esi

Valilik Il Idare Kurul Mudirligiin
TebligGonderme Yazisinin Yazi

Hazirlanmasi

v

Valilik il idare Kuruluna Tebligi

Gonderme Yazisinin
DefterdarTarafindan Imzalanmasi

- !
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PEROP'aislenmesi

Dosyasina
Kaldirildi

Haz!rlayan:

Onaylayan:
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€ 1:) BURDUR Defterdarhgi

Personel Miidiirliigii
Disiplin Cezalarina Itiraz Islem Sireci

Uyarma/Kinama/ Ayliktan Kesme
Cezalarina Itiraz Edilmesi_Nedeniyle
Cezaya lliskin Belgelerin Istenilmesi

A

Genel Evrak

Sureci

A 4

bl

Disiplin Cezasina Iliskin Dosyanin II
Disiplin Kuruluna Gonderilme
Yazisinin Hazirlanmasi

Dosyanin
Gonderilme
Yazis

\ 4

Disiplin Cezasina iliskin Dosyasinin il
Disiplin Kuruluna Génderilme
Yazisinin Defterdar Tarafindan

imzalanmasi

Karar Yazisi

,| 1! Disiplin Kurulundan Kararin

Gelmesi

Y

|
Bl ‘
y

Gcirazm Kabul EdiImesi)

l—*

Bilgi
Yazisi

A 4

Gcirazm ReddedilmesD

v

——— | Itirazin Kabul Edilmesine
Iliskin Disiplin Amirligine

Yazinin Hazirlanmasi

_itirazm Reddedilmesine
Iliskin Disiplin Amirligine
Yazinin Hazirlanmasi

¢—l

Disiplin Amirligine Itirazin
Kabul Edilme Yazisinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

)

v

Disiplin Amirligine Itirazin
Reddedilme Yazisinin
Defterdar Tarafindan

Imzalanmasi
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Onaylayan:
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BURDUR Defterdarhg:
Personel Miidiirlugii

Disiplin Cezalarina Itiraz Islem Sireci

_Kararin figiliye Teblig Edilmesine
Iliskin Birimine Gdnderme Yazisinin
Hazirlanmasi

A 4

Birimine Gonderilecek Kararin
Ilgiliye Teblig Edilme Yazisinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

\ 4

g

Il Disiplin Kuruluna Teblig
Gonderilme Yazisinin Hazirlanmasi

A

Karar Teblig
Yazisi

Teblig Yazis

\ 4

1l Disiplin Kuruluna Teblig
Gonderilme Yaz_|5|n|n Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

\ 4

k!

Merkez Atamali Personel Igin
Bakanliga Gonderilmek Uzere Yazi
Hazirlanmasi

y

Merkez Atamali Personel Icin
Bakanliga Hazirlanan Yazinin Vali
Yardimcisina Imzalattiriimasi

Dosyasina Kaldirildi

A 4

Bilgi Yazisi

Hazirlayan:

Onaylayan:




BURDUR Defterdarl

Personel Mudurligu
Disiplin Isleri Islem Sii

Disiplin Islemingit Evra
Gelmesi

Genel Evrak Sireci

Yaz,
Tutanak,

Dilekge ve
Rapor

DisiplinSuguna ait Rapor,
Yazi veya Tutanaklarin
Incelenmesi

:

3071Sayili KanunaGore
Islem Yapilmayacak

2

IslemYapilimama
Gerekgesi Belirtilerek

Konunun
Arastirilmasi Igin
Gorevlendirme

Onayinin
Hazirlanmasi

v

EBYS

Arastirmaci Gorevlendirme

Sakliya Kaldirma Onayinin
Hazirlanmasi

IslemYapilmama Gerekgesi

Belirtilerek Sakliya Kaldirmg
Onayinin Defterdar

Tarafindan Imzalanmasi

EvraklarDosyaya
Kaldirildi

Onayinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Onayin Arastirmaciya
Gonderilme Ust Yazisinin
Hazirlanmasi

Ust
Yazi

!

Onayin Arastirmaciya
Gonderilmesi Yazisinin

I_Defterdar Tarafindan
Imzalatiimasi

Y

Arastirma Raporunur
Gelmesi Ve

Incelenmesi

Arastirma
Raporu ve

Ekleri




Disiplin
Sorusturmasina
Gerek Yok

Disiplin
Sorusturmasina
Gerek Var

Haz?rlayan:

Onaylayan :




[Te]

reci

Disiplin .
Sorusturmasigin
Gorevlendirme
Onayinin
Hazirlanmasi

DisiplinSorusturmaci
Gorevlendirme Onayinin
Vali Tarafindan

Imzalanmasi
\

Onayin Arastirmaciy3
Gonderiimesi
Yazisinin

Hazirlanmasi

!

Onayin Arastirmaciya
Gonderilmesi Yazisinin

Hazirlanip Defterdara
Imzalatilmasi

|

Disiplin Sorusturmasi
Raporunun Gelmesi Ve
Incelenmesi




Disiplin
Sorusturma

Raporu ve
Ekleri




BURDUR Defterdarligi

Personel Mudurligi

Disiplin Isleri Islem Siirec

Ceza
Onerilmemisgse

Islem Gerekgesi
Belirtilerek Sakliya
Kaldirma Onayinin

Hazirlanmasi

[

Kisinin Yazil Olarak
Uyarilmasina Karar
Verilmigse

Sakliya Kaldirma
Onayinin Defterdar
Tarafindan
Imzalanmasi

Dosyaya
Kaldirildi

Ilgilinin Yazili Olarak
Uyariimasi Ust
Yazisinin Ilgili Birime
Gonderilme Yazisinin
Hazirlanmasi

\ 4

Iigilinin Yazili Olarak
Uyariimasi Ust Yazisinin
DefterdarTarafindan
Imzalanmasi

Yazi ve
Ekleri

Ilgili Birimden Uyarildi
Yazisi Asillarinin Gelmesi

\ 4

O: 0

Ust
Yazi

Hazirlayan:

Onaylayan :
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)nerilmigse







BURDUR Defterdarlg

Rl Personel Mudurlagua
Disiplin Isleri Islem Siire

&

\

Uyarma Kinama
veyaAyliktan
Kesme Cezasl
Onerilmigse

Kademe
Ilerlemes
Durdurulr

Onerilmis

v

Personel Midirliginde
GorevliPersonele Ait
Islemler

< Personelin Savunma
Istem Yazisinin
Hazirlanmasi

Personelin Savunma Istem
Yazisinin Disiplin Amiri
Tarafindan Imzalanmasi

A

| SavunmaYazisinin
Gelmesi

Savunma
Dilekgesi

!

Verilen Savunmanin
Disiplin Amiri Tarafindan
Degerlendirilmesi

Disiplin Cezasi
Y : :
- Onerisinin Tigili Disiplin {

€

\i

Diger Birimlerde
Gorevli Personele Ait
Islemler

\

Amirine Gonderme
Yazisinin Hazirlanmasi

\!

Disiplin Cezasi Onerisinin
Defterdar Tarafindan

Imzalanmasi
Yazi ve Savunma Istem ve
Eki Ceza Ile Ilgili
_9
Belgele _Evraklarin
Incelenmesi

Savunmanin Uygun
Gorulmesi

V
Kisiye Savunmasinin
Uy?(un Gortildugline
Iliskin Yazinin
Hazirlanmasi
1\

Kisiye Savunmasinin Uygun
Goriildugiine liskin Yazinin
Disiplin Amiri Tarafindan
Imzalanmasi

Kisiye Uygun Disiplin -
swe—1-| Cezasinin Tebligi Yazisinin Y
W Disiplin Amiri Tarafindan Te

SavunmaninUygun
Gorilmemesi

\

Hazirlanmasi

!

Kisiye Uygun Disiplin
Cezasinin Tebligi Yazisinin
Disiplin AmiriTarafindan
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I\UIIIID’UII\-G.
Eksiklikler Tespit
Edilmesi ve

\./

A 4

b 1 1
T AIMTTAITIatrTmasT

Vergi Borcu
Olmasi

Vergi

BorcuYoktu

Vergi Borcu Sorgulamasi

r Yazisi

=

-

Dilek(; M}JafakaF
e Dilekgesi
Alinmasi

9

Vergi Dairesine
Haciz Varakasi
Talep Yazsi

Mahsup

Yapilmasi

[slemi

&

Hazirlayan:

Onaylayan:




BURDUR Defterdarhigi Personel Mudurligu

Satinalma Servisi Islemleri

Dogrudan Temin Islem Sureci

Mahsup i§leminin Yapilmasi icin
Odeme Belgesinin Hazirlanmasi

Odeme
Emri

Belgesi

v

Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisi
Tarafindan Imzalanmasi

v

Muhasebe Mudiirligiine Teslim

Teslim

Tesellt
m

Edilmesi

Gosyasma Kaldirildi >

Tutana

Hazirlayan:

Onaylayan:




@Iﬁ BURDUR Defterdarhgi
ol Personel Miidiirliigii
Defterdarlik Makami Ve Mudurliige Ait Telefon,Elektrik

( Faturanin )

Genel Evrak
Fatura _Faturanin
Incelenmesi
Dogal Gaz/Su (EIektrik/TeIefon)
Kredinin Agtirimasi Igin Muhasebe Sistemden Sirecin
Harcama Yetkilisinin » islem Fisi Baglatiimasi
Onayinin Alinmasi

)

S Tedarikginin Hesabina S87 KOS Oder_ne
W Meblagin Gonderilmesi Evraklarlfnn Teslim
Tutanadi Ekinde

v Muhasebe Midirligine
Gonderilmesi

Kartlara Kredinin
Yiklettirilmesi

-

Gelen Faturaya Istinaden

Kredi Mahsubu Yapilarak Muhasebe
Fatura |»| Hesabin Kapatiimasi icin —» islem Fisi
Harcama Yetkilisine

Imzalatilmasi

%( Fatura Odendi. >




Hazirlayan:

Onaylayan:




,Su,Isitma Islem

Odeme
Evraki
\/_

Teslim
Tutanadi
J

\ 4







@Iﬁ BURDUR Defterdarhgi
ol Personel Miidiirliigii
Giyecek Yardimlari Islem Sii

Giyecek Yardimina Iliskin
Genelgenin Yayinlanmasi

Personelin ve Verilmesi ]
Gereken Giyeceklerin Tespit 9@

Edilmesi

Sireli Uriinlerin Yillara Goére
Ayrilmasi

Ayni Odeme

Yaklagik Maliyetin Belirlenmesi

)k KB

( Odenek Varsa )
T Piyasa Fiyat Arastirmasinin
Yapilmasi Igin Gorevlendirme Odenek Yoksa
Onayinin Hazirlanmasi

4

Vv
Talep Yazisinin
Onayin Defterdar Tarafindan EBYS Tale
Imzalanmasi Hazirlanmasi Yazi
— Vi
i Yazinin Defterdar
< Elektronik Ortamda Harcama -
W Siirecinin Baslatiimasi Ve Onayin Tarafindan Imzalanmasi
Hazirlanmasi
D v ¥
m Onayin Defterdar Tarafindan Onay Sistem Uzerinden
Imzalanmasi Ode';iﬁ'r:;?hs's
Vv

Uriinlerin 'I_'eslim Alinmasi .
Tasinir Islem Fisinin TIF

|
[ o LI | ISR |



puzenlienmesi

v

Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi
Tarafindan Imzalanmasi

v

Faturanin Gelmesi

v

Odeme Belgelerinin
Hazirlanmasi

A\

Odeme
Emri

Belgesi

4

Odeme Belgelerinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

v

Giyecegin Teslim Edilmesi ve
Teslim Tutanaginin Ilgilisine
Imzalatiimasi

Odeme Evragi

N\

Muhasebe Mdurligiine Teslim
Tutanadi Ekinde Odeme
Evraklarinin Gonderilmesi

Teslim Tutanadi

Hi

\'4
Gosyasma KaIdmIcD

Hazirlayan:

Onaylayan:




reci

v
( NakdiOdeme )

v

Yénetmelikte Belirtilen
Sirelerde Ve Miktarlar
Uzerinden Odeme Yapilmasi
Icin Cetvel Hazirlanmasi

\

Harcama Yetkilisine
Imzalattiriimasi

\4

m

\w ‘m"

Odeme Belgelerinin
Hazirlanmasi

Odeme
Emri
Belgesi

ISI

v

Odeme Evraklarinin Once
Gergeklestirme Gorevlisi
Daha Sonra Harcama
Yetkilisine Imzalatiimasi

v

Muhasebe Mudirligiine
Teslim Tutanadi Ekinde
Odeme Evraklarinin
Gonderilmesi

Teslim
Tutanadi






@Iﬁ BURDUR Defterdarhigi
ol Personel Miidiirligii
Hizmet Araclarinin Bakim,Onarim,Sigortasi

Islem Siireci

Garaj Amirliginden
Ariza/Tespit Raporunun
Gelmesi

!

=

( Odenek Yeterli )

A 4

< Odenek Yeters

Gelen Rapor

Dogrultusunda Harcama Bolnay_
Yetkilisinden Onay elges W

Odenek Talep Yazi
Hazirlanmasi

Alinmasi

!}

Piyasa Fiyati
Arasgtirmasinin Yapiimasi

Bakima Ait | |Arizanin Giderilmesine Iligkin

l

Yazinin Defterdar Tar
Imzalanmasi

Fatura || Yaptirlan Bakima Ait
Faturanin Gelmesi

Sistem Uzerinden Odene

Edilmesi

Elektronik Ortamda Harcama
< |Strecinin Baglatiimasi Igin Odeme
m Evraklarinin Gergeklestirme

Gorevlisi Ve Harcama Yetkilisi

Tarafindan Imzalanmasi

\ 4

S6z Konusu Odeme
Evraklarinin Teslim Tutanadi Odeme
Ekinde Muhasebe Evraki
Midurliglne Gonderilmesi L —
Teslim
v Tutanagi
. _—
Bakim/Onarim/Sigorta

Islemleri Tamamland..




Hazirlayan:

Onaylayan:




Isisnin

rafindan

2§in Tahsis







BURDUR Defterdarhigi Personel Mudurligu

-T.C.
(Mﬁ Ortak Hukumler
e

Hurdaya Ayrilan Tasinirlarin Imha Siireci

Tasinirin Hurdaya
Ayrilmasi

v

Yazi Demirbasin Personelin
Zimmetinden Dusurilmesi

Demirbasin Depoya
Alinmasi

Hurdaya Ayirmakla Gorevli
Komisyonca
Degerlendirilmesi

Olumlu Olumsuz
Karar Karar

Hurdaya Ayirma

i§leminin Uygun

e Hurdaya Ayirma Isleminin
Goriilmesi yany >

Uygun Gorilmemesi

Depodan Cikis islemlerinin Tutana
Yapilmasi k

Harcama Yetkilisince
Imzalanmasi

v

Tasinirlarin Hurda
Degerinin Tespitinin
Yapilmasi

S

Hurdaya

Hazirlayan: Onaylayan:




o

BURDUR

Defterdarligi Personel Midirligi

Tasinir Servisi Islemleri

Hurdaya Ayrilan Tasinirlarin Imha Siireci

v

Olmasi

C—|urda Degerinin >

v

Hurda Degeri Olan
Tasinirlarin Listesinin
Baskanlia Gonderilmesi

v

Birim Yetkilisince

Olmamasi

Hurda Degerinin

- Uygun BirYer
Imzalafmast Depoya Teslim Belirlenerek
Edilmesi Imhasinin
Yaptmast
D Hurda Degeri Olan Tutana
EBYS Tasinirin teslim — k
___ Edilmesi
Vv
Y Sistem Uzerinden i
KBS Hurda Cikis Isleminin TIF
— Yapilmasi :
DCILEII:EIIEII TIF
Y Muhasebe
EBYS [ Midiirigiine —>| Yaz
~ Gonderilme Yazisinin

[ |
T Iazitiarmi Id.$

Birim Yetkilisince
Imzalanmasi

tha i§lemi Yapildi

~
/

Tutana
k

Hazirlayan:

Onaylayan:




BURDUR Defterdarligi Personel Mudurligu

Personel ve Ozliik Servisi Islemleri

ISCI MAAS ISLEMLERI SURECI

Maasa Iliskin

Daimi-Gegici Isci -Gegici
Personele Maas Odeme
Doéneminin Gelmesi

\

Maaslarin
hesaplatilmasi ve Veri
Belgelerinin Alinmasi

Belgeler

Maas Veri Bilgilerinin

KBS Sistemine Girilmesi

\'4

Odemeye Esas Belgelerin
Gergeklestirme Gorevlisi
Tarafindan Imzalanmasi

\'4

Odemeye Esas Belgelerin

Odeme Emri
Belgesi

Odeme Emri Belgesi,
Harcama Talimati ve Bank

Harcama Yetkilisi
Tarafindan Imzalanmasi

v

Maaglarin Muhasebe

Maas Odeme Listesi
.

Muhasebe Teslim ve

Midirligine Teslim
Edilmesi

Bankaya Maas Odenmesi
Igin Talimat Yazilmasi

v

(Odemenin YapllmasD

Tesellim Tutanadi

——

Banka
Maag Text
Dosyasi

Hazirlayan

Onaylayan







w

BURDUR Defterdarligi
Personel Midrlugu
Keseneklerin SGK'ya Gonderilme Islem Sureci

Personel Maaglarinin
Odenmesi

KBS Emsan Veri islemleri
Modiiliinden Ilgili Déneme Ait
Emsan Verilerinin Text Dosyasi
Olarak Bilgisayara Kaydedilmesi

e-SGK

Text
Dosyasi

SGK'dan Kesenek Bilgi
Sistemine Giris Yapilarak Ilgili

Text
Dosyasi

Ddneme Ait Verilerin SGK'ya
Gonderilmesi

Sistem Ciktisinin Muhasebe

Sistem
Ciktisi

Yazi ve Eki

Mudurligine Gonederilmesi
Yazisinin Hazirlanmasi

Sistem Ciktisinin Muhasebe
MUdurliigline Gonderilmesi Yazisinin
Defterdar Tarafindan Imzalanmasi

(Dosyasma Kald|r|ld|>

Sistem Ciktisi

Hazirlayan:

Onaylayan:







w

BURDUR Defterdarligi Personel Miidirligi

Personel ve Ozliik Servisi Islemleri

Memur Aylik Odemeleri Islemleri Siireci

Onay/Ya

KBS

Aylik Odeme
Doneminin Gelmesi

Derece/Kademe Terfisi,
68/B, Kesinti Evraklari(
Lojman, Icra, Rapor v.b) vb
bilgilerin toplanmasi

Lojman Kirasl, Icra
Kesintisi, Nafaka Kesintisi,
Sendika Aidati, Kefalet
Aidati, Saglik Raporu
Kesintisi

\/_

Aylik/Kesinti Bilgilerinin
Girilmesi

Aylik Hesaplamasinin
Yapilmasi

KBS Maas Raporlari
Ekranindan Maas
Raporlari ve Odeme Emri
Belgesinin Yazdirilmasi

Odeme Emri
Belgesi Ve

Ekleri







(Mwﬁ BURDUR Defterdarligi Personel Mudurlugu
) Personel ve Ozllk Servisi Islemleri

Memur Maas Islemleri Siireci

Odeme Emri Yazdirilan Maas Raporlari

Belgesi Ve ve Odeme Emri Belgesi ile

Ekleri Maas Dosyasinin
. Hazirlanmasi

Maas Dosyasinin
Gergeklestirme
Gorevlisi/Harcama
Yetkilisi Tarafindan
Imzalanmasi

Maasin Odenmesi icin M
Maas Dosyasinin aag
Muhasebe Birimine Dosyasi
Gonderilmesi
Maas Banka Listesinin
Elektronik Ortamda m:’?e §SiBanka
Olusturulmasi ve Bankaya
Iletilmesi

SGK'ya Emekli

Kesenekle_rini
Gonderme Islem
Sureci

Dosya Arsivlendi

Hazirlayan: Onaylayan:







BURDUR Defterdarligi P | Mudurligu
(Mﬁ erteraariigl rersone uauriugu

Personel Genel
MudurlGganin
Yazisi ve Ekleri

PERGEN'den Dolu -Bog Kadro
Degisikligine Iliskin Yazinin
Gelmesi

_Genel Evrak
Islem Siireci

/ Genel Kadro Degisikligi Islem Siireci

Yapilmasi Distinilen
Dolu-Bos Kadro

DegISIkhEI
Yazisi ve

Cetvellerin ve Yazinin
Hazirlanmasi

!

Degisikligine Iliskin —>

Cetveller

Defterdarlik Merkez ve Ilge
Birimlerinde Yapilmasi Istenen
Dolu Bos Kadro Dedisikligine
Iliskin Yazinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Imzalanan Yazi ve Eklerinin
PERGEN'e Gonderilmesi

Yaz

EBYS >

PERGEN'den Genel Kadro
Degisikligine Iliskin Yazinin
Gelmesi

Genel Kadro Degisikligine iligkin
Bilgilerin Atama Servisine ve
Iigili Saymanliga Bildirilmesi

Yazi

<Dosyasma KaIdmIdD

Hazirlayan:

Onaylayan:







L)

BURDUR Defterdarligi
Personel Miidiirliigii

Il I¢i Kadro Tenkis-Tahsis Islem Siireci

Kadro Tenkis-Tahsisi
Talebi Gelmesi veya
Iige Birimlerinde
Kadro Bosalmasi

v

Kadro

PEROP

i

Kadro

Bilgilerinin
Incelenmesi

Tenkis -Tahsis

Bilgileri

Tenkis-Tahsis

Yazisinin
Hazirlanmasi

Yazilari

Tenkis-Tahsis Yazilarinin
Deftc;:rdar Tarafindan
Imzalanmasi

PEROP

Tenkis-Tahsisin
PEROP'a Girilmesi

¥

Takip Eden Ay Basinda
Il igi Tahsis-Tenkis
Talep Formunun
Doldurulmasi

Tenkis-
Tahsis Talep

Tenkis -Tahsis Talep

Formunun Bakanliga

Gonderme Yazisinin
Hazirlanmasi

Formu

Tenkis-
Tahsis Talep

Formu Yazisi

Tenkis-Tahsis Yazilarinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

<Dosyasma KaIdmIdD

Hazirlayan:

Onaylayan:







""-\ BURDUR Defterdarligs
(MB/ Personel Mudiirligii
" anlik Tarafindan Tahsis/Tenkis Edilen Kadrolar [slem Siireci

Bakanlik Tarafindan Kadro
Degisikliklerinin Bildiriime
Yazisi Gelmesi

_Genel Evrak
Islem Sdreci

Personel Genel
MudurlGganin
Yazisi Kadro

Degisikliklerinin
Incelenmesi ve

PEROP'a Islenmesi
PEROP
<A Kadro Degisikliklerinin
W Saymanliga Bildirim

Yazisinin Hazirlanmasi

Saymanlida
Bildirim
Yazisi

Kadro Degisikliklerinin
Saymanlida Bildirim Yazisinin
Personel Midiirii Tarafindan

Imzalanmasi

v

Kadro Degisikliklerinin
Saymanliga Bildirim
Yazisinin Incelenmesi

Dolu Kadro
Degisikligi
Var

Dolu Kadro
Degisikligi
Yok

Ata ma
Islem
Slireci

Dosyaya
Kaldirildi




Hazirlayan:

Onaylayan:




@&D BURDUR Defterdarligi
S, Personel Madurlagu

Personel Hareketleri Istatistik Formlari

Her Ayin lk

HaftasI Gelmesi

Personel Genel
Mudurlaga
Yazisi

Atanan, Ayrilan, Kurum Ici
Yer Degisikligi ve Emekli
Olan Personel Bilgilerinin

Incelenmesi
PEROP

Atama Bilgileri
Formu

Ayrilma
Atanan, Aynlan Bilgileri Formu
J(uru Yer -
|k||%| ve Emekll
ersonel :
B|Ig|Ier|n|n Formlara Kurum Igi Yer
Islenmesi Degistirme
Formu

Emekli
bilgileri Formu
Personel Hareketleri

T _ Formlar Personel Genel
Gonderilmesine Mudirlagi Yazisi
Iliskin Yazinin

Hazirlanmasi

¥

Personel Hareketleri Formlari
Gonderilmesine iliskin Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Personel Hareketleri Formlari
Iliskin Yazinin Génderilmesi

Dosyaya
Kaldinldi

Hazirlayan: Onaylayan:




@D BURDUR Defterdarlig:
Ot Personel Miidiirliigii

Personel Bilgi Formu/Engelli Personeli Bilgilerinin Hazirlanmasi Islem

Ocak/Nisan/Temmuz/Ekim
Ayinin Ik Haftasinin
Personel Genel Gelmesi
Mudurliga Yazisi—
Personel Bilgi
. o e Formu / Engelli
Kadro Defteri Istenilen Istatistiki Perso n/el B?Igi
Bilgilerin Hazirlanmasi Formu
|_peor |

PEROP

Personel Genel
Mudurligine Gonderilecek
Istatistiki Bilgilerin
Elektronik Ortamda
Gonderilmesi

Dosya Arsivlendi

Hazirlayan: Onaylayan:




@9 BURDUR Defterdarhgi

R Personel Mudurlagi
Aday Memur Egitim Sireci

PERGEN'den Yazinin
Gelmesi

Genel Evrak
Islem Sireci

W Aday Memurlara ait

Bilgilere iliskin Yazinin
Egitim Hazirlanmasi

Koordinasyon
Yazisi

Bilgi
Yazisi

Iigili Tller Ve Merkez Birimlerden
Istenilecek Aday Memurlara Ait
Bilgilere liskin Yazilan Yazinin
Defterdar Tarafindan Imzalanmasi

v

Aday Memurlara ait
Bilgilere Iligkin Yazinin
Gonderilmesi

Bilgi ilgi_li Tller Ve Merkez
Yazisi Birimlerden Y_azmln
Gelmesi

Egitim Alacak Aday

Memurlara fliskin Cizelge
Ve Egitim Planinin

Hazirlanmasi

PERGEN'e Katilimcilarin
Konaklamasina iliskin
Yazilan Yazinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

v

Konaklamaya iligkin
Yazinin Gonderilmesi

Onay PERGEN'den Onay
Yazis| Yazisinin Gelmesi

Onay Yazisi

Hazirlayan: Onaylayan:







@9 BURDUR Defterdarhgi

Mg g Personel Midurligu
Aday Memur Egitim Sireci

Y

> Hazirlanan Egitim Programi
Yazisinin Gonderilmesine

fliskin Yazinin Hazirlanmasi

\

Hazirlanan Egitim Programinin
PERGEN'e Gonderilmesine
Iliskin Yazilan Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Onay PERGEN'den Onay Yazisinin
Yazisi Gelmesi

— Eg"]ui_ti_njde Gérevlendirile_[] Teblig
W Egiticilere Yazilan Tebli§ Yazis|

Yazisinin Hazirlanmasi

Egitim
Programi
Yazisi

Egitim
Plani Ve
Cizelge

Egitimde Gorevlendirilen
Egditicilere Yazilan Teblig
Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

— Gorevlendirilme Yazilarinin Gorevlendirme
Birimlere Génderilmesine Yazisi

Iliskin Yazinin Hazirlanmasi

Gorevlendirilme Yazilarinin
Birimlere Gonderilmesine
Iliskin Yazilan Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

>

Hazirlayan: Onaylayan:







BURDUR Defterdarhgi
Ry Personel Mudurligu
Aday Memur Egitim Sireci

— Bakanlik Merkez Ve Tagra
Birimlerine Yazilan Davet

Yazisinin Hazirlanmasi

v

Bakanlik Merkez Ve Tasra
Birimlerine Yazilan Davet
Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

\

Egitime Iligkin Sinav

3 :
Komisyonu Onay Yazisinin

Sinav
Tutanaklar
Sinav Kagidi
R

Sinav Sonug
Listesi

Hazirlanmasi

Davet
Yazis

Egitime likin Sinav
Komisyonu Onay Yazisinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

2

Sinavlara iligkin Belgelerin

Komisyon
Onay Yazis

aj
Dederlendirme

Hazirlanarak Komisyona

Imzaya Sunulmasi

!

Staj Dederlendirme
Belgelerinin Komisyon
Baskanina Imzalatiimasi

Egitim Sonunda Editicilere
Ders Ucretlerinin Odenmesi
Icin Tahakkuk Servisine
Yazi Yazilmasi

Belgesi

Hazirlayan:

Onaylayan:




@9 BURDUR Defterdarlidi
Ry Personel Mudurlugi
Aday Memur Egitim Sireci

)

Bakanlik Merkez ve Tagsra

— Birilerine Gonderilecek |-\ .
Katiim Yazisinin Sinav Kagidi
Hazirlanmasi e —
Sinav Sonug
Belgesi

A 4

A\ 4

\ 4

Bakanlik Merkez Ve Tasra
Birimlerine Gonderilmek
Uzere Hazirlanan Katihm

Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

ITPersoneline Aft Staj

> Degerlendirme Belgelerinin
Doldurulmak Uzere Birimlere
Gonderilmesine Iliskin Yazinin

Hazirlanmasi

Staj
Dederlendirme
Belgesi

Il Personeline Ait Staj
Degerlendirme Belgelerinin
Doldurulmak Uzere
Birimlerimize Gonderilmesine
Iliskin Yazinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

|2
 Staj Birimlerimizden Staj
Degerlendirme Degerlendirme
Belgesi Belgesinin Gelmesi
\\2

PERGEN'e Egitim

Sonuglarinin Gonderilmesi Cizelge
w Igin yazilan Yazinin

Hazirlanmasi

N4

PERGEN'e Egitim
Sonuglarinin Génderilmesi
Icin Yazilan Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Y
Egitim
Tamamlandi

Hazirlayan: Onaylayan:




w

BURDUR Defterdarhgi
Personel Miidiirliigii

Hizmet Ici Egitim Islem Siireci

Gefterdarllk Yillik Egitim PI@
\

Gorevlendirme Yazisinin
Hazirlanmasi

Programi yazisi ve EQitimde

Hizmet ici Egitim ders

Hizmet Igi
Egitim Ders

Gorevlendirilen Egiticilere
Yazilan Tebli§ Yazisinin
Hazirlanmasi

\2

Hizmet Ici Egitim ders
Programi yazisi ve Egitimde
Gorevlendirilen Egiticilere

Programi

Yazilan Teblig Yazisinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

I

Teblig
Yazisi

Hizmet Igci
Egitim Ders

\/
Gorevlendirilme Yazilarinin
Birimlere Gonderilmesine
Iliskin Yazilan Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Isim
Bildirim
Yazisi

Birimlerden Egitime
Katilacak Personele Ait
Yazinin Gelmesi

| Gorevlendirme

Programi

Egitime Iliskin

Yazisi

Hazirlayan:

Onaylayan:




w»

BURDUR Defterdarhgi
Personel Miidiirliigii

Hizmet Ici Egitim Islem Siireci

D

Egitim Bitiminde Birimlere
Gonderilmek Uzere Katilim

Yazisinin Ve Belgelerin
Hazirlanmasi

D Egitim Sonunda Editicilere
w Ders Ucretlerinin Odenmesi

3
PEROP

Katilim

Egitim Bitiminde Birimlere
Gonderilmek Uzere
Hazirlanan Katilim Yazisi Ve
Belgesinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Icin Tahakkuk Servisine
Yazi Yazilmasi

Katiim Yazisi Ve Sertifikanin
Iigililerin Ozliik Dosyasina
Islenmesi

@jitim Tamamlana

Sertifikasi

Katilm
Yazisi

Hazirlayan:

Onaylayan:




@D BURDUR Defterdarligi
g B Personel Midurlugu
Meslek Egitim Kursu Islem Siireci

Mesleki Egitim Kursuna
Iligkin Sinav Duyuru
Yazisinin Gelmesi

v

Genel Evrak
islem Sireci

!

Sinav Duyurusunun
— Personele Duyurulmasina
ve Basvurularin Elektronik Yazi
Ortamda Yapilmasina Iliskin

Yazinin Hazirlanmasi

Smav-Duyurusuramn
Personele Duyurulmasina ve
Basgvurularin Elektronik
Ortamda Yapilmasina Iligkin
Yazinin Defterdar Tarafindan

Imzalanmasi
HAZetahast

- Basvurular Personel
sifre Yazis| Miidirt Tarafindan
ve Mail Degerlendirilerek Uygun
Goriilenler Onaylanmasi
y

Elektronik Ortamda Yapilan
Basvurularin Personel Midird | S| [iste
Tarafindan Dederlendirilerek Uygun

Gorilenlerin Onaylanmasi

v

Basvuru Sartlarini
Tagimayan Personele Yazi
W Bildirim Yazilarinin

Hazirlanmasi

v

Basvuru Sartlarini
Tasimayan Personele
Yazilan Yazinin Defterdar
Tararfindan Imzalanmasi

v

Sinavi Kazananalara Ilisikin
Listenin Gelmesi

— Sinavi Kazananlara Ait
Tebligat Yazisinin Yazi
Ha2|rli31/nma5|




Sinavi Kazananlara Ait
Tebligat Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Dosyalarina
Kaldinldi

Hazirlayan: Onaylayan:




@D BURDUR Defterdarlig:
g, L Personel Miidiirliigii

Gorevde Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Islem Siireci
Bakanliktan Goérevde
Yiikselme Ve Unvan
Degisikligi Sinavina iligkin
Yazinin Gelmesi

Genel Evrak
islem Sireci

w Sinavin Duyurulmasina iliskin
Yazinin Hazirlanmasi
Tim Birimlere Yazilan
Yazinin Defterdar Tarafindan Yazi
Imzalanmasi

v

Bagvuru| | Tiim Birimlerden Basvurularin
Evraki Gelmesi Ve Incelenmesi

Q

d@ ( Uygun Degil )
Iigiliye Génderilen Red

Valilik Atamal Yazisinin Defterdar Yazl
Personel Atamali Tarafindan Imzalanmasi

Mudur Tarafindan Onay _ )
Uygunlugunun Dosya Arsivlendi.
Onaylanmasi
v !

Bakanliga Yazinin Yazi
Hazirlanmasi

Bakanliga Gonderilen -
Basvurularin Defterdar Yazi —
Tarafindan Imzalanmasi \ 4
Bakanlida Yazinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi
Bakanlik Tarafindan Sinav ¢
Yazi Yerinin Ve Tarihinin Sevorular Listo

Defterdarliga Bildirilmesi 3

Ekinde Bakanlida
Gonderildi.

4

A

— |Ilgili Birimlere Sinav Yeri Ve y
Tarihinin Bildirilmesine azi

Iliskin Yazinin Hazirlanmasi




&

Hazirlayan:

Onaylayan:




(t&ﬁ BURDUR Defterdarhgi
S, Personel Midiirliigi

Gorevde Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Islem Siireci

P

Iigili Birimlere Sinav Yeri Ve
Tarihinin Bildirilmesine Iliskin
Yazinin Defterdar Tarafindan

Imzalanmasi
S Aciklanan Sinav
inav Sonuglarinin Bakanlik
Sonucu Tarafindan Defterdarliga
Bildirilmesi
v
— Sinavi Kazananlara
Yazilan Yazinin Yazi
Hazirlanmasi

\

Sinavi Kazananlara Yazilan
Yazinin I_Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

A

Atama Servisine Yazilan
—— Sinav Sonuglarinin Yazi
w Bildirilmesine Iliskin

Yazinin Hazirlanmasi

Atama Servisine Yazilan
Sinav Sonuglarinin
Bildirilmesine Iliskin
Yazinin Middr
Tarafindan Imzalanmasi

<Dosya Arsivlendi)




Hazirlayan:

Onaylayan:




BURDUR Defterdarhgi

@D Personel Miidiirliigii

%"Pcmﬂ‘

TODAIE Ve Diger Kurum Ile Kuruluslarin

Sinav Bagvurusu Islem Siireci

K

Tlgili Kurum Ve
uruluslardan Sinav

Basvurusuna lliskin Yazinin

Gelmesi

_Genel Evrak
Islem Sireci

W Duyurulmasina Iligkin
Yazinin Hazirlanmasi

Birimlere Sinavin

TUm Birimlere Yazilan

Tarafindan Imzalanmasi

Yazinin Defterdar

4

Ilgili Sinava
Basvuracaklar
Gosteren Bilgi
Yazisi

Tigili Birimlerden
Sinava Yapilacak
Bagvuruya Iliskin
Yazinin Gelmesi

TODAIE Ve Diger
Kamu Kurum Ile

Hazirlanmasi

Yaz

Kuruluglarina Yazilan ——>{ Yazi
Bagvuru Yazisinin

TODAIE Ve Diger Kamu
Kurum Ile Kuruluslarina
Yazilan Bagvuru Yazisinin
Defterdar Tarafindan
imzalanmasi

S

Hazirlayan:

Onaylayan:







@D BURDUR Defterdarlig:
g, L Personel Miidiirliigii

TODAIE Ve Diger Kurum Ile Kuruluslarin

P

Basvurusu Kabul Edilen
Kisilere Ait Yazinin
TODAIE Ve Diger

Kamu Kurum Ile
Kuruluslarindan
Gelmesi

Basvuru
Kabul
Yazis

Basvurusu Kabul Edilen

iigililerin Gorev Yaptigi Yazi
Birimlere Yazilacak

Yazinin Hazirlanmasi

Basvurusu Kabul Edilen Ilgililerin
Gorev Yaptigi Birimlere Yazilan
Yazinin Defterdar Tarafindan

Imzalanmasi

Evrak Arsive
Kaldirnldi.

Hazirlayan: Onaylayan:







L)

BURDUR Defterdarligi
Personel Midurlugua

Brifing Raporu Hazirlama Islemleri Siireci

Birimlerden
Gelen
Yazilar

Valilikten Ilgili Yazinin
Gelmesi/Defterdarin
Talimati

Birimlerden Brifingde Yer
Alacak Bilgilerin Istenilmesine
Dair Yazinin Hazirlanmasi

Birimlerden Brifingde Yer Alacak
Bilgilerin Istenilmesine Dair
Yazinin Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Birimlerden Gelen Yazi ve Eki
Bilgilerin Incelenip Derlenmesi

Brifing Raporunun

Yazi

Hazirlanmasi

T Brifing Raporunun Valilige
Gonderme Yazisinin
Hazirlanmasi

Brifing
Raporu

Brifing Raporunun Valilige
Gonderme Yaz!smln Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Dosyaya
Kaldirildi

Yaz

Hazirlayan:

Onaylayan:







o

BURDUR Defterdarhgi
_ Personel Mudiirlagii
Arsiv Islemlerinin Yaratulmesi Sireci

Arsivlenecek Dosyanin
Servislerden Gelmesi /

Bildirilmesi
v
Dosya Dosyalarin Incelenerek
— Birim Argivine
Gonderilmek Uzere
Yazi Hazirlanmasi
\/-

A 4

Birim Argivine
Gonderilecek Dosyaya
Arsiv Numarasi Verilerek
Kayit Altina Alinmasi

Arsivlik Dosyanin Arsive
Kaldirimasi

Islem Tamamlandi

Hazirlayan:

Onaylayan:




o

Dilekge / Yazi

BURDUR Defterdarhgi
Personel Miidiirliigii

Bilgi Edinme Talebinin
Gelmesi

Genel Evrak

E-posta /

VS.

Bilgi Edinme Talebininin
Incelenerek Konusunun

Defterdarligin Gérev Alanina Girip

Girmediginin Tespit Edilmesi

|

o)

Bilgi Edinme
Basvurusunun Red
Yazisinin
Hazirlanmasi

Red Yazisinin
Defterdar

.Tarafindan

Imzalanmasi

Dosyasina

Kaldirildi

Bilgi Edinme Talebine Iliskin Islem Siireci

3
Ealc

Ilgili Birimin

e

Bilgi Edinme
Bagvurusunun Ilgili
Birime Gondirilme

Yazisinin Hazirlanmasi

Tigili Birime Génderme
Yazisinin Defterdar /
Deft.Yrd. / Personel
Miduru Tarafindan

Imzalanmasi

Cevap Yazisi

Iigili Birimden Cevap
Ya2|§|n|n Gelmesi ve
Incelenmesi

Nk



Hazirlayan:

Onaylayan:







L

BURDUR Defterdarhgi

Personel Miidiirligii

Bilgi Edinme Talebine Iliskin Islem Siireci

©

Istenen Bilgi ve
Belgelerin Ucret

Kapsaminda Olup
Olmadiginin Tespit
Edilmesi

Basvuru Sahibine
Cevap Yazisinin
Hazirlanmasi

\

Cevap Yazisinin
Defterdar
_Tarafindan
Imzalanmasi

Evet

Basvuru Sahibinin
Ucreti Yatirmasina
Iliskin Yazinin
Hazirlanmasi

Ucret Yatirimasina
Iliskin Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

~ Ucret Yatirildigina
Iliskin Alindi Belgesinin
Gelmesi

oo

Ilgili Birimden Gelen
Bilgi Belgelerin Bagvuru
Sahibine
Gonderilmesine Iliskin
Yazinin Hazirlanmasi

Yazi

Belge

Ilgili Birimden Gelen
Bilgi Belgelerin Bagvuru
Sahibine
Gonderilmesine Iligkin
Yazinin Defterdar
Tarafindan
Imzalanmasi

[ Dosyasina |

Kaldirildi



Hazirlayan:

Onaylayan:







BURDUR Defterdarhg:
Personel Mudiirligii
Genel Evrak Islem Sireci

Evrakin Gelmesi

Gelen Evrakin Incelenmesi

Sistem Disl
Gelen Evrak

Evrak

Zimmetle / Postadan /
Faksla Gelen Evrakin
Tarayicidan Taranmasi

Gelen Evrak Kayit Isleminin
Yapilmasi, Tarayicidan
Taranan Evrakin Eklenmesi

Havale Edilecek Birim
Belirlenerek Havaleye
Gonderilmesi

|

Sistem Ici
Gelen Evrak

Evrakin Sistemden Teslim
Alinmasi ve Havale
Edilecek Birim
Belirlenerek Havale
Onayina Gonderilmesi

Defterdar / Defterdar
Yardimcisi Tarafindan
Evragin Havale Edilmesi

Gelen Evrak Zimmet
Dokimi Alinarak Evrakin
Birimlere Dagitimi

Zimmet
Dokimu




Zimmet DAkiminin
Dosyaya Kaldirilmasi

Hazirlayan:

Onaylayan:




~T.C.

B

%VE: mﬂ“@

BURDUR Defterdarhg:
Personel Miidiirlugii

Kayip/Calinti Kimlik Islem Siireci

Kayip / Calinti
Formunun Gelmesi

Genel Evrak

KPS

Formdaki Bilgilerin
Incelenmesi

Form

icisleri Bakanligina ve
Emniyet
Mudurligine
Gonderilecek Yazinin
Hazirlanmasi

Icisleri Bakanligina Ve
Emniyet Midurligine
Yazilan Yazinin
DefterdarTarafindan
Imzalanmasi

<Ya2| Dosyaland|>

Yazi

Hazirlayan:

Onaylayan:




BURDUR Defterdarhg:
Personel Miidiirligii

Kimlik Islemleri Siireci

(Kimlik Talebinin GelmesD

Fotograf
/

Dilekge
J

Genel Evrak

Form

J

Yazi

Personel Bilgilerinin
Incelenmesi

Y

Valilik Atamali Calisan
/ Emekli

Belgeler Eksik

Eksikligin Giderilmesine
lliskin Yazinin
Hazirlanmasi

Belgeler Tamam

Kimlik Belgesinin
Diizenlenmesi

Yazinin Defterdar
Tarfindan Imzalanmasi

Diizenlenen Kimligin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Diizenlenen Kimligin
iigili Birime/llgiliye
Gonderilmesine ili§kin
Yazinin Hazirlanmasi

Yazinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Belge

Yazi

Teblig-Tebellig
Belgesinin Gelmesi

Kimlik —
/

Yazi —

J

EBYS

Belge

Yazi —




EBYS

—
o

Dosyasina Kaldirildi

~
/

Hazirlayan:

Onaylayan:




—
Bakanlik Atamali

N————

{imlik Talep Dilekgesinin
Bakanliga Gonderilmesi
¢in Yazinin Hazirlanmasi

Yazinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Bakanliktan Kimligin
Gelmesi

Kimligin Teslim
Edilmesine lliskin
Yazinin Hazirlanmasi

Yazi

Yazinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Teblig-Tebellud
Belgesinin Gelmesi

Teblig-Tebellig
Belgesinin Bakanliga

Yazi



Gonderilmesine lliskin
Yazinin Hazirlanmasi

Yazinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi




w»

Onay
Yazisi

BURDUR Defterdarhg:
Personel Mi.idi.irli.ig“;_i.i
Komisyon Uyesi Gorevlendirme Islem Sureci

( Talebin Gelmesi )

Genel Evrak

G

Valilik veya Diger Kamu

Kuruluglarinin Olusturdugu

Komisyon / Bilgilendirme
Toplantisi Icin Belirledigi
Uyenin Isim Onay
Yazisinin Gelmesi

Iigilinin Calistigi Birime
Gonderilmek Uzere Tebli§
Yazisinin Hazirlanmasi

Teblig Yazisinin Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Yazi

J

Tebelllig

Iigilinin Calistigi Birimden
Yazinin Gelmesi

Belgesi
J

<
f—

EBYS [
N—

Valilik veya Diger Kamu
Kuruluglarina Génderilmek
Uzere Yazinin Hazirlanmasi

Yazi

Valilik veya Diger Kamu
Kuruluslarina Génderilmek
Uzere Hazirlanan Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

D

Valilik veya Diger Kamu
Kuruluslarinin Olusturacadi
Komisyona / Bilgilendirme

Toplantisina Uye Talep

Yazisinin Gelmesi

Belirlenen Uyenin
Bildirilmesine Iliskin Yazinin
Hazirlanmasi

Belirlenen Uyenin
Bildiriimesine Iliskin
Hazirlanan Yazinin
Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

ligilinin Calistigi Birime
Gonderilmek Uzere Yazinin
Hazirlanmasi

Tigilinin Calistigi Birime
Gonderilmek Uzere

Hazirlanan Gorevlendirme
Yazisinin Defterdar

Tarafindan Imzalanmasi




Dosyasina

\___Kaldirildi

Hazirlayan:

Onaylayan:




BURDUR Defterdarhgi

Personel Miudiirliigi
Pasaport Taleplerinin Karsilanmasi Islem Sireci

Dilekce
J

Pasaport
Talep
Formu

\/_

Pasaport Talep

Formunun / Dilekgesinin

Genel Evrak

Talebin Incelenmesi

l

(I’alep Uygun DeQD

Talebin Reddine
Yonelik Yazinin
Hazirlanmasi

Yazinin Defterdar
Tarafindan
Imzalanmasi

Yaz

( Talep

1 Emekli Personel )

Ozliik Dosyasinin
Incelenmesi

Talep Sahibine
Verilmek Uzere
Kadro Durumunu
Gosterir Yazinin
Hazirlanmasi

Yazinin Defterdar
Tarafindan

( Dosyasina \

\ Kaldinldi /

Yazi

Uygun )

Pasaport Talep
Formunun
Personel
Muduri ve
Defterdar
Tarafindan

Formun Il
Emniyet
Mudurligine
Gonderilmesi




Hazirlayan:

Onaylayan:







L)

BURDUR Defterdarligi
Personel Midurlugua

Brifing Raporu Hazirlama Islemleri Siireci

Birimlerden
Gelen
Yazilar

Valilikten Ilgili Yazinin
Gelmesi/Defterdarin
Talimati

Birimlerden Brifingde Yer
Alacak Bilgilerin Istenilmesine
Dair Yazinin Hazirlanmasi

Birimlerden Brifingde Yer Alacak
Bilgilerin Istenilmesine Dair
Yazinin Defterdar Tarafindan
Imzalanmasi

Birimlerden Gelen Yazi ve Eki
Bilgilerin Incelenip Derlenmesi

Brifing Raporunun

Yazi

Hazirlanmasi

T Brifing Raporunun Valilige
Gonderme Yazisinin
Hazirlanmasi

Brifing
Raporu

Brifing Raporunun Valilige
Gonderme Yaz!smln Defterdar
Tarafindan Imzalanmasi

Dosyaya
Kaldirildi

Yaz

Hazirlayan:

Onaylayan:







(“\ BURDUR Defterdarhgi
gb Personel Miidiirliigii

Yolluk Islem Sureci

Yolluk Odenmesini Gerektirir
Onayin Gelmesi

Sisteme Veri Giriginin
Yapilmasi

E-Devlet Uzerinden
Personelin Bildirimine liskin
Girigleri Yapilmasi ve HYS
Uzerinden Mutamete
Gondermesi

y

Bildirimin 6245 Sayili
Kanuna Uygunlugu
Acisindan Kontrol Edilmesi
.. Od Emri
Odeme Emri Belgesinin eme emr
Belgesi
Hazirlanmasi

v

HYS Uzerinden Alinan Odeme

Emri Belgesinin Gergeklestirme
Gorevlisi Ve Harcama Yetkilisi
Tarafindan Imzalanmasi

e-Devlet

Odeme
Evraki

A 4

Muhasebe Midiirliigiine
Teslim Tutanadi Ekinde

Odeme Evraklarinin j

Gonderilmesi Teslim
Tutanadi

\ 4

< Dosyasina Kaldirldi >













