T.C.
BURDUR DEFTERDARLIGI

MUHAKEMAT MUDURLUGU iSLEM YONERGESI

BiRiINCi KISIM
AMAC, KAPSAM VE GENEL ESASLAR

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

Madde 1-Bu yonergenin amaci, BURDUR Defterdarligi Muhakemat Miidirligiiniin
faaliyetlerine, hizmet alanlarina, gorev ve yetkilerine iliskin usul ve esaslari
belirlemektir.

Hukuki Dayanak _
Madde 2-Bu Yonerge; Maliye Bakanligi Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem
Planina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 3-Bu Yo6nergede gecen;

e Bakanlik ‘Maliye Bakanligini,

e BAHUM :Bashukuk Miisavirligi ve Muhakemat Genel Miidurliigiinii,

e Mudir :Muhakemat Mudurinu

e Avukat ‘Miisavir Hazine Avukati ve Hazine Avukatini,

e ldari Personel  :Sef, uzman,vhki, memur olarak calisan personeli,

e Yonerge :BURDUR Defterdarligi Muhakemat Miidiirliigii Islem Y&nergesini,
e I¢ Genelge ‘BAHUM I¢ Genelgelerini

e HMK :Hukuk Muhakemeleri Kanununu ifade eder.

IKINCi BOLUM
Muhakemat Miidiirliigii Teskilati,Misyon ve Vizyonu

Muhakemat Miidiirliik Teskilati
Madde 4-Muhakemat Muduarlugi teskilati, Muhakemat Miudiri, Misavir Hazine
Avukatlari, Hazine Avukatlar1 ve idari personelden olusur.

Muhakemat Miidiirliigiiniin Misyonu . )
Madde 5- Bakanligimiza ve talep halinde Genel Biitgeli Kamu Idareleri ile Ozel Biitgeli
Idarelere etkin,etkili ve ¢oziime odakli hukuki danismanlik ve muhakemat hizmeti sunmaktir.



Muhakemat Miidiirliigiiniin Vizyonu
Madde 6- Kamu hak ve menfaatinin korunmasinda talep edilir muhakemat hizmeti ve etkili
¢Oziim sunan hukuki danigsma merkezi olmaktir

IKINCi KISIM
HUKUK HIiZMETLERI
BiRiINCi BOLUM
Hukuki Mutala Hizmeti

Hukuki Mutala

Madde 7 —Bakanligin ve talep halinde genel biitce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel
bltceli idarelerin il sinirlar1 dahilindeki birimlerindenintikal eden hukuki mditalaa istemine ait
dosya muhakemat servisi tarafindan idaresine gore belirlenmis aidiyet numarasi verilerek
METOP iizerinden kayda alinir. Kayitli dosya dogrudan Mudir tarafindan veya avukata
havale edilmek suretiyle avukat tarafindan mevzuat ve ictihatlar cercevesinde incelenerek
hukuki a¢idan degerlendirilir.

Hazirlanan miitalaa avukat parafi ile miidir tarafindan imzalanarak miitalaa numarasi
alinmasinin ardindan evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili idareye gonderilir. Bir 6rnegi Idarenin
Aidiyet Klasorunde muhafaza edilir.
Ilce Hazine Avukatliklarinin hukuki miitalaa taleplerinde de ayn1 yontem uygulanir.
Gerekli goriildiigii takdirde dosya ile ilgili yapilan yazili degerlendirme eklenmek suretiyle
dosya, hukuki goriis alinmak iizere Bahum’a gonderilir.Gelen gorlis yazisi dogrultusunda
idaresine bilgi verilir.
IKiNCi BOLUM
Muhakemat Hizmetleri
I- Dava ve icra Takip Islemleri
A)Adli Davalar ve Icra Takipleri
1-Hukuk Davalarmin Takibi
Madde 8 — Miidiirliik Olarak Dogrudan Takip Edilen Davalar

A- Dilekceler Asamasi:

a) Davaa Taraf Olarak

Bakanligimiz birimleri ya da idareler tarafindan dava agilmak iizere gonderilen bilgi
ve belgelerin Midiir tarafindan sirali havale usulii ile avukata havale edilmesi (zerine

avukat tarafindan; Oncelikle dava agilmasinda maddi ve hukuki nedenlerin bulunup
bulunmadig1 incelenir.



Avukat tarafindan maddi ve hukuki nedenlerle dava agilmasinda yarar bulunmadiginin
tespiti halinde, bu husustaki goriis yazili olarakMiidiirlige bildirilir. Degerlendirme
sonucu dava agilmasinda yarar bulunmadigr hususu miidiir imzasi ile evrak ¢ikis kaydi
verilerek ilgili birim/idareye gonderilir. Ilgili birim/idareden dava acilmasi ydniinde
cevabin gelmesi (zerine avukat tarafindan dava acilir.Ilgili birim/idareden dava
acilmamas1 ydniinde cevabin gelmesi iizerine dosya,islem Yonergesinin davadan
vazgecmeye iliskin diizenlemeleri ile i¢ Genelge diizenlemelerine gére islem yapilarak
sakliya alinir.

Avukat tarafindan dava agmak i¢cin maddi ve hukuki nedenlerin mevcut oldugunun tespiti
halinde dava konusu hakkin korunmasi i¢in gecici hukuki koruma tedbirleri (ihtiyati
tedbir/ihtiyati haciz) hak diisiiriici ve zamanasimi siireleri, gorev ve yetki, bilgi ve
belgelerin noksansiz gonderilip gonderilmedigi,davada dayanilan vakia ve deliller vs.
Hususlarin timiinii degerlendirir.Hukuk Muhakemeleri Yasasi geregince davanin tiim
delilleri ve dayanaklari ile birlikte agilmasi zorunlulugu nedeniyle gerekli hallerde dosya
eksiklerinin giderilmesi icin avukat tarafindan hazirlanan yazi Midir imzasi ile kayit
numarasi verilerek ilgili birim/idareye gonderilerek dosya eksikliklerin giderilmesi
saglanir.

Dava dilekgesi taraf sayisindan bir fazla olarak diizenlenir, yazili delilleri eklenir, avukat
tarafindan hazirlanan ve imzalanan dava dilekgeleri son sekli verilerek muakkip fisi
diizenlenmek suretiyle zimmet karsiligt muakkibe teslim edilir.Dosya mahkemeye
gonderilir ve gider avanst muakkip tarafindan pesin olarak dosyaya depo edilir.

Mahkeme tevzii biirosunda mahkemesi ve dosya esas numarasit belirlenen dosya
mahkemeyi takip ile gérevli avukata zimmet ile teslim edilir.

Dava dosyasina vekil olarak kayit edildikten ve gider avansi dosyaya depo edildikten
sonraki agsamalarda dosyaya yapilan tiim beyanlarin avukat tarafindan Uyap Uzerinden
e-imza ile yapilmasi esastir. Ancak Uyap ilizerinden islem yapmanin miimkiin olmadig:
hallerde zimmet karsilig1 muakkibe teslim edilerek islem yapilir.

b) Daval Taraf Olarak
Bakanligimiz veya idarelerin davali olmasi halinde; GOnderilen dava dilekgesi ile birlikte
savunmaya esas olacak bilgi ve belgelerin avukata havale edilmesi Uzerine; Avukat
tarafindan ilk itirazlar, hak disiiriicii ve zamanasimi siireleri, gérev ve yetki, bilgi ve
belgelerin noksansiz gonderilip gonderilmedigi, davada dayanilan vakia ve deliller vs.
hususlar degerlendirilir.

Gerektiginde eksikliklerin giderilmesi i¢in avukat tarafindan hazirlanan yazi Mudar
imzasi ile ilgili birim/idareye gonderilir.Gelen cevaba gore avukat tarafindan taraf
sayisindan bir fazla olarak cevap dilekgesi hazirlanir. Avukat tarafindan yazili deliller
eklenerek imzalanan cevap dilekgeleri,evrak ¢ikis kaydi alinarak Uyap lzerinden e-imza
ile dosyasina gonderilir veya mahkemesine gonderilmek tizere zimmet karsiligir muakkibe
teslim edilir.Cevaba cevap dilekgelerinde de aymi islemler yapilir.Ancak cevap
dilekcelerinin UY AP Uzerinden e-imza ile gondermeleri esastir.

B- On Inceleme Asamasi:

On inceleme asamasinda mahkeme taraflar1 sulhe davet edeceginden avukat bu konuda



gerektiginde 6ninceleme 6ncesinde ilgili birim/idareyle miidiir imzasi ile yazisma yaparak
hazirligim yapar,idarenin sulhe iliskin cevabi gelmis ise mahkemesine bildirir aksi halde
sulh i¢in ayrica ve acikga yetki verilmesi gerektiginden Oninceleme durugmasinda
mahkemenin ilgili idareye sulh hususunu dogrudan sormasini talep eder.

On inceleme durusmasinda, iddia veya savunmalarimizda eksik kalan hususlar varsa
tutanaga gecirilmesi saglanir. Aksi halde eksik hususlar belirtilmek suretiyle tutanak
imzalanir.

C- Tahkikat Asamasi:

Tahkikat asamasinda, durusmalarin takip edilmesi, HMK’da oOngoriilen veya
mahkemelerce verilen siirelere dikkat edilmesi, gerekli hallerde tanik dinletilmesi ve tanik
beyanlarinin aleyhte olanlarina karsi itirazda bulunulmasi, kesiflerde bulunulmasi ve
bilirkisi raporlarina gerekli itirazlarin yapilmasi, raporlardaki teknik konularda ilgili
birim/idaresi ile mutlaka yazisma yapilmasi, kararlarin siiresi igerisinde teblige
cikarilmasi gibi usul islemlerine dikkat edilir.

C- Karar ve Temyiz Asamasi:

Takip edilen davaya iliskin olarak esas hakkinda verilen kararin dosyasina baglanarak
avukata gonderilmesi Uzerine; Kararin kismen ya da tamamen aleyhe olmasi halinde
temyiz edilip edilmeyecegi veya 659 sayili KHK’nin 11. maddesi kapsaminda temyizden
vazgegilip vazgecilmeyecegi avukat tarafindan degerlendirilir.

Kararin temyizinden vazgecilmesinin uygun oldugunun degerlendirilmesi halinde islem
yonergesinin vazge¢meye iliskin diizenlemeleri ile Bahum I¢ Genelgelerine gore islem
yapilir.

Kararin temyiz edilmesinde yarar bulundugunun degerlendirilmesi halinde avukat
tarafindan taraf sayisindan bir fazla temyiz dilek¢esi hazirlanir. Gerekli goriildigi
takdirde ve sartlar mevcutsa temyiz dilekg¢esinde durusma yapilmasi, icranin geri
birakilmasi talebinde bulunulur.

Avukat tarafindan imzalanan temyiz dilekc¢esi dosyada gider avanst mevcut ise Uyap
Uzerinden e-imza ile gonderilir.Aksi halde mahkemesine gonderilmek (zere zimmet
karsil1ig1 muakkibe teslim edilerek islem yapilir.

Kars1 taraf¢a temyiz olunan kararlara iliskin olarak gerekli goriildiigii takdirde yasal
suresi iginde avukat tarafindan temyize cevap dilekcesi hazirlanir veUyap Uzerinden e-
imza ile dosyasina gonderilir.

Kars1 tarafca miirafa talepli temyiz dilekgeleri alindiginda durugma tarihini bildirir
tebligatla birlikte gorevli avukat parafi ile hazirlanan yazi ile dava takip dosyasi,
murafaasina girilmek iizere midir imzas1 ile BAHUM'a go6nderilir.Bahum’dan
durusmasina girilerek gonderilen dosya avukatina zimmet ile teslim edilir. Miirafaa
vekalet ticretinin tahsili ile Bahum’a gonderilmesi islemlerini avukati takip ederek
sonuglandirir.

Temyiz sonucunda bozma karar1 verilmesi iizerine ilk derece mahkemesi tarafindan yeni
esas verilerek gonderilen dosya, kayitlar iizerinde onceki dosya ile irtibati yapilarak
takibine devam edilmek lzere avukata teslim edilir.



Temyiz sonucunda verilen kararin aleyhimize olmasi halinde, karar diizeltme yoluna
gidilip gidilmeyecegi degerlendirilir. Karar diizeltme yoluna gidilmesinden vazgecilmesi
Yonergenin vazgegme hiikiimleri ve I¢ Genelgeler gozetilerek yapilir. Karar diizeltme
yoluna gidilmesine karar verilmesi halinde avukat tarafindan hazirlanip imzalanan karar
duzeltme dilekgesi dosyada gider avans1 mevcut ise Uyap lizerinden e-imza ile aksi halde
zimmet karsiligi muakkibe teslim edilerek dosyasina gonderilir.

Temyiz neticesinde verilen kararin lehimize olmasi ve karsi tarafca karar diizeltme yoluna
gidildigine dair tebligat alinmasi halinde gerekli goriiliirse karar diizeltme talebine cevap
verilir bu cevap Uyap Uzerinden e-imza ile dosyasina gonderilir.

Karar kesinlesmis ise; Lehimize olan bir alacak davasinda rizai tahsilat yoluna
bagvurulur, rizai tahsilat olmamasi halinde ilamli icra takibi baslatilarak, icra takibi
dosyasina doniistiriiliir. Karar aleyhimize ise taraf Maliye Bakanlig1 ise ddenek talep
edilip ilama bagli borglar tertibinden 6deme yapilarak sonug¢landirilir. Sayet temsil
ettigimiz idare Maliye Bakanlig1 disinda bir idare ise ilgili idareye hukuken yapilacak bir
islem kalmadiginin belirtilmesiyle gerekli 6demenin taraflarinca yapilmasi ve sonucundan
bilgi verilmesi talep edilir. Infaz islemleri ne sekilde biterse bitsin dava sonucundan
idaresine bilgi verilir.

Dava; Tescil veya tapu iptali ve tescil (gayrimenkul aynina iliskin dava) dava ise
lehimize olan kararlarin kesinlesmesi yaptirilarak ilgili idaresine gonderilir ve tapuda
infaz yapilmasi ile elde edilecek tapu kaydi 6rneginin gonderilmesi talep edilir. Bu islem
cevap alimincaya kadar devam eder. Hukuken yapilacak baska bir islemi kalmayan
dosya,takip eden avukat teklifi ve miidiir onayi ile sakliya alinir.

2- Ceza Davalarinin Takibi
Su¢ Duyurusu, Kamu Davasina Katilma ve Takip islemleri
Madde 8 —-Su¢ Duyurusu Islemleri

a) Bakanlik birimleri ile idareler tarafindan yapilan su¢ duyurular iizerine;
Midiirliige gonderilen sorusturma evrakindanMudurlikmerkezini ilgilendirenleri ndbetci
avukata havale edilir. Avukatsorusturma sonucunda verilecek kovusturmaya yer
olmadigina dair kararin veya kamu davasi agilmasi halinde durusma davetiyesinin
Miidiirliige tebligini temin amaciyla miisteki idareyi temsilen sorusturma dosyasina vekil
olarak tayini ve teblig istemini iceren dilek¢e hazirlar ve Cumhuriyet Savciligina
verilmek Uzere zimmet karsiligi muakkibe teslim eder.

b) Bakanligimiz birimleri ile idareler tarafindan yapilan su¢ duyurular Ilge
Cumhuriyet Savciliklarina yapilmis ise evrak kayitlara alimr ve ilgili Ilce Hazine
Avukatligina sorusturmanin savcilik kaleminden izlenmesi ve kamu davasi agilmasi
halinde katilma talebinde bulunulmasi yoniinde mudir imzalitalimat yazist ile birlikte
gonderilir.

Madde 9 -Kamu Davasina Katilma ve Takip Islemleri



Ceza davalarina iliskin durusma tebligatlar1 veya ilgili birim/idaresi tarafindan génderilen
dava takibine iligskin talep yazisi avukata havale edilir.Davanin takibine iliskin biitiin
islemler (katilma dilekgesi, beyan dilekgesi, temyiz vs. islemler) avukat tarafindan yapilir.

Dava takibi sonu¢landiginda karar 6rnegi esliginde idaresine bilgi verilmek iizere avukat
tarafindan hazirlanan yaz1 mudlr tarafindan imzalanip evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili
birim/idaresine gonderilir.Kararda lehe vekalet {icreti hiikkmedilmis ise tahsilatina iliskin
islemler avukati tarafindan tamamlanir ve sakliya alinma teklifi midiir onay1 ile
tamamlanarak dosya sakliya alinir.

3- Icra Islerinin Takibi

Madde 10 - Bakanhgimzin veya Idarelerin Alacakh Oldugu Hallerde Alacagin
Tabhsili icin Yapilacak islemler

Dosyanin Miidiir tarafindan avukata havale edilmesi {izerine,alacak takibinin Mudurlik
tarafindan yapilacagi hallerde; Odemeye davet mektubu avukat tarafindan hazirlanarak
midlr imzasin1 miiteakip evrak c¢ikis kaydi verilerek borgluya gonderilir. Siiresi
icerisinde 6deme yapilmamasi halinde alacak tahsil edilmek {izere avukat tarafindan icra
takibine baslanir. Tahsilat sonucundan ilgili birime/idaresine bilgi verilmesini miteakip
miidiir onay1 ile dosya sakliya alinir. Takipten vazge¢cmeye karar verilmesi halinde islem
yonergesinin vazgegme hiikiimlerine ve Bahumi¢ Genelgelerine gore islem yapilir.

Alacak takibinin Ilce Hazine Avukatliklar: tarafindan yapilacag: hallerde; Alacagin tahsil
edilmesi i¢in dayanak bilgi ve belgeler eklenmek suretiyle 6ncelikle rizaen, aksi halde icra
takibi veya alacak davasi agilmak suretiyle tahsili yoluna gidilerek sonucundan ilgili
birim/idareye ve Miidiirliige bilgi verilmesine iligskin olarak hazirlanan yazi,midir imzasi
ile evrak c¢ikis kaydi verilerek ilgili Hazine Avukathgma gonderilir.Ilgili Hazine
Avukatligi tarafindan gereginin yapildiginin bildirilmesi ilegdlge dosya sakliya alinir.

Madde 11- Bakanhgimz veya idareleri.n Borc¢lu Oldugu Hallerde Gonderilen Icra
Emri Veya Muhtiraya Kars1 Yapilacak Islemler;

a) Icranin Geri Birakilmasi Kararinin Alinmasina iliskin Islemler

Mudiirliik tarafindan takip edilen ve tehiri icra talepli olarak temyiz edilen dosyalarda
gonderilen icra emrinin avukata havale edilmesi/teslimi lizerine avukat tarafindan;ilgili
icra mudurligiinden kararin temyiz incelemesinde olduguna dair belge esliginde mehil
talep edilir. Alinan mehil vesikasina talep dilekgesi eklenerek ilgililik derece mahkemesi
dosyasi iizerinden Yargitayin ilgili Hukuk Dairesinden "Icranin Geri Birakilmasi Karar1”
verilmesi talep edilir. Alinan icranin geri birakilmasi karari, geregi yapilmak iizere ilgili
icra dairesi dosyasina sunularak iglem tamamlanir.

b) Icra Emri ve Muhtiraya Karsi Yapilacak Diger islemler
1) Bakanligimiz adina Midurluk tarafindan takip edilen davalarda;

Midirliige teblig edilen icra emri veya muhtira mudur tarafindan dava dosyasini takip
eden avukata havale edilmesi iizerine, avukat tarafindan yapilan inceleme sonucunda icra
emri veya muhtiranin ilama ve hukuka uygun olarak diizenlendiginin anlasilmasi halinde
icra emrine avukatin uygundur ifadesini yazarak imzalar.Avukat tarafindan Bahum’a
Odenek talep eden parafli yaz1 midlr imzasi ile evrak ¢ikis kaydi verilerek gonderilir.



S6z konusu icra emri veya muhtiranin takibe dayanak ilama veya hukuka uygun
olmadiginin tespit edilmesi halinde; Siiresi igerisinde sikayet yoluna gidilerek islem
sonucunda alinacak karar ornegi esliginde ayni usul ile yazisi yazilarak 6denek talebi
yapilir.

2) Muhakemat Hizmeti Talebi ile Idareler Adina Takip Edilen Davalarda;

Midirligiimiize teblig edilen icra emri ve muhtiranin mudir tarafindan avukata havale
edilmesi Uzerine,avukat tarafindan yapilan inceleme sonucunda icra emri veya muhtiranin
ilama ve hukuka uygun olarak diizenlendiginin anlasilmasi halinde icra emrine avukatin
uygundur ifadesini yazarak imzalamasi iizerine stz konusu belgelerin ilgili idareye
gonderilmesi igin avukat tarafindan parafli hazirlanan yaz1 midur imzasi ile evrak cikis
kaydi verilerek gonderilir.

Gerek Midirligimize yapilan tebligat iizerine ilgili idaresine gonderilen, gerekse
dogrudan idaresine teblig edilen icra emri veya muhtiraya karsi icranin geri
birakilmasi/sikayet yoluna gidilmesi i¢in Miidiirliikten talepte bulunulmasi halinde; Buna
iliskin dosyanin avukata havale edilmesi iizerine, gonderilen karar, bilgi ve belgeler
dogrultusunda, gerekli yasal siirelere de uyularak, takibe konu icra emrine veya muhtiraya
kars1 icranin geri birakilmasi/sikayet yoluna gidilerek, tim bu islemlerden sonra elde
edilecek kesinlesmis kararin ilgili idareye gonderilerek mahkeme kararina gore islem
yapilmasinin gerektigini bildirmek iizere avukat tarafindan hazirlanan yazi, miidiir
imzasini ile evrak ¢ikis kaydi verilerek idaresine gonderilir ve dosya sakliya alinir.

Madde 12 -Bakanhgmmzin veya Idarelerin Alacakh Oldugu Kararlara Kars
Yapilacak Islemler

1) Midirliigiimiize tarafindan takip edilen dosyalarda; Kararin avukata teblig
edilmesi iizerine avukat tarafindan parafli hazirlanan 6demeye davet mektubu mudar
imzas1 ile evrak ¢ikis kaydi verilerek borgluya génderilir.Siiresi icerisinde 6deme
yapilmamasi halinde alacak tahsil edilmek iizere avukat tarafindan icra takibine baglanir
veya icra takibinin yapilarak ilgili birim/idaresine bilgi verilmek {izere avukat tarafindan
parafli hazirlanan yazi midir imzasi ile evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili idareye
gonderilir.

Icra dosyasinin tahsilat ve tiim talepler yoniinden sonuglanmas ile takipten vazgegmeye
karar verilmesi halinde islem yOnergesinin vazge¢cmeye dair hiikiimleri ve Bahum I¢
Genelgeler geregince islem yapilir

Madde 13 - Miidiirliige Gonderilen Uciincii Sahis Haciz Thbarnameleri ve Haciz
Miizekkerelerine Kars1 Yapilacak Islemler

Miidiirliige teblig edilen iigilincii sahis haciz ihbarnameleri ve haciz miizekkerelerinin
avukata havale edilmesi lizerine, avukat tarafindan bunlarin hukuka uygunlugu incelenir.
Gerekirse ilgili birim/idareden gonderilen bilgi ve belgeler dogrultusunda, gerekli yasal
stirelere de uyularak, takibe konu icra dosyasina beyan ve itirazda bulunulmasi veya
sikayet yoluna gidilir.Sonucundan ilgili birim/idaresineavukat tarafindan parafl
hazirlanan yazi midiir imzasi ile evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili idareye bilgi verilir.
Islemi biten dosya avukat teklifi ve miidiir onay ile sakliya alinir.



Madde 14 - Goénderilen Gayrimenkul Kiymet Takdiri ve Satis ilam1 Tebliglerine
Kars1 Yapilacak Islemler

Hazinenin de hissesinin bulundugu hacizli gayrimenkullerin kiymet takdiri ya da satis
ilanina iligkin olarak icra dairelerinden gonderilen tebligatin miidiir tarafindan avukata
havalesi ilizerine, kiymet takdirine karsi itiraz edilip edilmeyecegi ya da satisa istirak
edilip edilmeyecegi hususunda avukat tarafindan hazirlanan yazi midiir imzas1 ve evrak
cikis kaydi verilerek mahallin Milli Emlak Miidirligiine gonderilir.Gelen cevaba gore
islemi yapilip tamamlanarak sonucundan avukat tarafindan parafli hazirlanan yazi miidiir
imzasi ile evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili idareye bilgi verilir. islemi biten dosya avukat
teklifi ve mudiir onayi ile sakliya alinir.

B) IDARI DAVALARIN TAKIBI
Madde 15- idari Davalarin Takibi

A- Dilekceler Asamasi

a) Idareler tarafindan dava agilmasinin talep edilmesi halinde;
Ilgili idare/birimden gelen dava dilekgesi taslagi ve eklerinin, mudlr tarafindan avukata
havale edilmesi (zerine; Avukat tarafindan yapilan hukuki inceleme sonunda maddi ve
hukuki nedenlerle dava agilmasinda idare yararinin bulunmadiginin tespiti halinde
duzenlenecek avukat parafli yazt mudir imzasiyla ilgili birim/idaresine gonderilir.

Ilgili birim/idarece dava acilmasi hususunda israr edilmesi halinde avukat tarafindan
hazirlanan ve imzalanan dava dilekcesi bilgi ve belgeler eklenerek muakkip fisi
diizenlenmek suretiyle zimmet karsiliginda muakkibe teslim edilir ve mahkemeye
gonderilir.

b) Idareler aleyhine dava agilmasi halinde;
Mahkemelerden teblig edilen veya ilgili idare/birim tarafindan davanin takibi talebiyle
gonderilen dava dilekgesinin midir tarafindan avukata havale edilmesi lizerine; Dava
dilekcesi ve ekleri avukat tarafindan incelenir, mahkemelerden teblig edilen dava
dilek¢elerinde oOncelikle islemi tesis eden birim/idare belirlenir. Dava dilekgesine karsi
cevap dilekgesi,idarenin gondermis oldugu dayanak belgeler eklenerek siire gozetilerek
zimmet karsiliginda muakkibe teslim edilir ve mahkemeye gonderilir.

Bundan sonraki asamalar e-imza ile UY AP (izerinden takip edilir.

B- Yiiriitmenin Durdurulmasi Ve Yargilama Asamasi

Yiiriitmeyi durdurma talepli olarak agilan davalarda bu hususta Mahkemece verilen karar
idare lehine ise bilgilendirme amaciyla ilgili birim/idaresine avukat tarafindan yazi
hazirlanarak mudur imzasi ile evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye gonderilir.

Karar idare aleyhine ise, yapilacak itiraza esas goriis istenmesine iliskin yazi, avukat
tarafindan hazirlanarak midur imzasin1 miiteakip evrak c¢ikis kaydi verilerek ilgili
birime/idareye gonderilir. Ilgili birim/idareden gdnderilen bilgi, belge ve gériis/taslak
dogrultusunda itiraz dilekcesi avukat tarafindan hazirlanir, imzalanir. imzalanan dilekce
evrak c¢ikis kaydi verilmek ve ilgili mahkemeye gonderilmek {izere muakkibe zimmet



karsiligi teslim edilir.

Davacinin savunmaya cevap dilekgesi (zerine avukat tarafindan cevaba cevap
dilekg¢esinin verilip verilmemesi degerlendirilir. Avukatin bu husustaki goriisii ile birlikte
davaci tarafin savunmaya cevap dilekgesi de eklenerek ilgili birim/idareden gerekli bilgi
ve Dbelgeler esliginde ikinci savunmaya esas goriis istenmesine iliskin yazi
hazirlanir,miidiir imzasini miiteakip evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye
gonderilir. {lgili birim/idareden gonderilen bilgi, belge ve goriis/taslak avukat tarafindan
degerlendirilir. Gerek goriilmesi halinde cevaba cevap dilekgesi avukat tarafindan
hazirlanir, imzalanir. imzalanan dilekge gider avansi mevcut ise Uyap iizerinden e-imza
ile aksi halde mahkemesine gonderilmek iizere zimmet karsiligi muakkibe teslim edilerek
dosyasina gonderilir.

Ilgili birim/idareden savunmaya cevaba cevap verilmemesi yoniinde goriis bildirilmesi
halinde ise dosya esas hakkinda verilecek karara kadar sirasinda bekletilir.

C- Durusma Asamasi

Bakanligimiz/Iidare aleyhine acilan dava durusma talepli ise, durusma davetiyesinin
tebligi tizerine idari—vergi mahkemelerinde gorevli avukat tarafindan davetiyede belirtilen
giin ve saatte durugmaya girilerek gerekli savunma yapilir.

D- Karar Ve Temyiz Asamasi

Mahkemeden gelen esasa iliskin kararin dosyasina baglanarak avukata gonderilmesi
uzerine karar lehe verilmis ve karsi tarafca temyiz edilmis ise, temyize cevap dilekgesine
esas teskil edecek bilgi, belge ve goriisiin temini ve bilgilendirme amaciyla ilgili
birim/idareye avukat tarafindan yazi hazirlanir. Hazirlanan yazi midlr imzasi ile evrak
cikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye gonderilir. Gelen bilgi ve belgeler hukuki
yonden degerlendirilerek avukat tarafindan temyize cevap dilekcesi hazirlanir, imzalanir.
Imzalanan temyize cevap dilekgesi UYAP iizerinden dosyasina gonderilir veya
mahkemeye gonderilmek iizere muakkibe zimmet karsilig1 teslim edilir.

Verilen karar kismen ya da tamamen aleyhe ise, temyiz dilek¢esine esas teskil edecek
bilgi, belge ve goriisiin temini ve kararmn (IYUK 28 inci madde uyarinca) uygulanmasi
icin ilgili birim/idareye gonderilmek iizere avukat tarafindan yazi hazirlanir. Hazirlanan
yazi miidiir imzasi ile evrak ¢ikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye gonderilir.

Ilgili birim/idare tarafindan kararin temyiz edilmesine iliskin goriis bilgi belgenin gelmesi
halinde avukat tarafindan temyiz dilekcesi hazirlanir, imzalanir. Imzalanan temyiz
dilekgesi UY AP iizerinden dosyasina gonderilir veya ilgili mahkemeye gonderilmek Gzere
muakkibe zimmet karsilig1 teslim edilir.

Ilgili birim/idare tarafindan kararin temyizinden vazgegilmesi yoniinde degerlendirme ve
islem yapilmis ise, buna dair gonderilen yazi ilizerine temyiz edilmeksizin kesinlesen
karar dosyas1 avukat teklifi ve midir onayi ile birlikte sakliya alinir.

E- Karar Diizeltme Asamasi

Temyiz {lizerine verilen kararin teblig alinmasi iizerine havale ile dosyasina
baglanarak avukatina gonderilir.



Verilen karar kismen ya da tamamen aleyhe ise, karar diizeltme dilekgesine esas
teskil edecek bilgi, belge ve goriisiin temini ve kararin (IYUK 28 inci madde uyarinca)
uygulanmasi igin ilgili birim/idareye gonderilmek {izere avukat tarafindan yazi hazirlanir.
Hazirlanan yazi midir imzasi ile evrak c¢ikis kaydi verilerek ilgili birime/idareye
gonderilir. Gelen bilgi ve belgeler hukuki yonden degerlendirilerek gerek goriilmesi
halinde avukat tarafindan karar diizeltme dilekgesi hazirlanir, imzalanir.imzalanan dilekge
UYAP uzerinden e-imza ile dosyasina gonderilir veya ilgili mahkemeye godnderilmek
iizere muakkibe zimmet karsilig1 teslim edilir.

Temyiz incelemesi sonucunda aleyhe verilen karara iliskin olarak, ilgili
birim/idare tarafindan karar diizeltme yoluna basvurulmamasinin uygun degerlendirilmesi
halinde igslem yOnergesinin vazge¢me hiikiimleri ile Bahum I¢ Genelgelerine gore islem
yapilir.

Karar lehimize verilmis ve karsi tarafca karar diizeltme yoluna gidilmis ise, verilecek
cevaba esas teskil edecek bilgi, belge ve goriisiin temini ve bilgilendirme amaciyla ilgili
birim/idareye yazi hazirlanir. Hazirlanan yaz1 midir imzas ile evrak ¢ikis kaydi verilerek
ilgili birime/idareye gonderilir. Gelen bilgi ve belgeler hukuki yonden degerlendirilerek
avukat tarafindan karar diizeltmeye cevap dilekcesi hazirlanir, imzalanir. Imzalanan
dilekce UYAP Uzerinden e-imza ile dosyasina gonderilir veya ilgili mahkemeye
gonderilmek {izere muakkibe zimmet karsiligi teslim edilir.

Karar diizeltmeye iliskin kararin dosyasina baglanarak avukata gonderilmesi iizerine;
Avukat tarafindan kararin bir 6rnegi geregi yapilmak ve/veya bilgilendirme amaciyla
ilgili birim/idareye gonderilmesi icgin parafli yazi hazirlanir. Mudilr imzasi ile evrak ¢ikis
kayd1 verilerek ilgili birime/idareye gonderilerek islemi bitirilir ve dosya avukat teklifi
ve miidiir onayi ile sakliya kaldirilir.



